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ACIKLAMALAR

ACIKLAMALAR
KOD 342PR0075
ALAN Pazarlama ve Perakende
DAL/MESLEK Ortak alan
MODULUN ADI Ticari Belgeler
Ticari belgelerin hizli ve dogru bir sekilde
MODULUN TANIMI yapilmasiyla ilgili bilgi ve becerilerin kazandirildig:
O6grenme materyalidir.
SURE 40124
ON KOSUL
YETERLIK Ticari belge diizenlemek.
Genel Amag
Is yerinde hizli, pratik ve dogru bir sekilde ticari
o belgeleri diizenleyebileceksiniz.
MODULUN AMACI Amaglar
1. Is yerinde fatura veya fatura yerine gecen belgeleri
diizenleyebileceksiniz.
2. Is yerinde diger ticari belgeleri diizenleyebileceksiniz.
Ortam: Biiro laboratuari, bilgisayar laboratuari, sinif
EGITIiM OGRETIM Donanim: formlar, belgeler, bilgisayar, bilgisayar masasi,
ORTAMLARI VE sarf malzemeleri, yazici, projeksiyon, tepegdz
DONANIMLARI
Modiiliin i¢inde yer alan her faaliyetten sonra,
verilen Ol¢gme araglari ile kazandigimiz bilgi ve
OLCME VE becerileri dlgerek kendinizi degerlendireceksiniz.

DEGFPI ENDIiDME

NS vntroninis adiil  cAnain Ao cira Alanaa aracl

GIRIS

7
f




Sevgili Ogrenci,

Gerek is, gerekse 0zel hayatinizda yapmis oldugunuz ticari iliskilerden dolay: ticari
belgeleri alma veya bunlar diizenleyip vermek bir vatandaslik gorevidir.

Ticari faaliyete taraf oldugunda ya bir ticari belge diizenleyip karsi tarafa sunan ya da
bu ticari belgeyi alan kisi olacaksiiz. Bu belgeleri alirken ya da diizenlerken Vergi Usiil
Kanunu ve Tiirk Ticaret Kanunu’nda yazili olan usiil ve esaslar1 dikkate alacaksiniz. AKsi
takdirde diizenlenen belge gecersiz olacaktir. Muhasebenin gorevini yerine getirmesi i¢in bu
belgelerin esas ve usiile uygun bir takim defterlere kaydedilmesi gerektigini bilmelisiniz.

Mesleklerin en iyisi en iyi yapilanidir. Hangi isi yaparsaniz yapiniz, mesleginize deger
verdiginiz ve saygi duydugunuz siirece o meslek yiicelir. Mesleginizde ne kadar bilgili
olursaniz o kadar da s6z sahibi olursunuz, bu da size alaninizda sayginlik kazandiracaktir

Bu modiil ile alamimizda kullanilan ticari belgeler ile ilgili terimler, tanimlar,
kisaltmalar, belgeler ve formlar size sunulmaktadir.

Bu sayede okul uygulamalarinda, beceri egitimlerinizde ve sonraki meslek hayitinizda
ihtiya¢ duyacagimiz kavramlar, belgeler ve islemleri 6greneceksiniz.

Bu konuda mesleki bilgileri kazandigimz takdirde ticari belgelerle ilgili islemleri
kolay ve hizli bir sekilde yapabileceksiniz.






OGRENME FAALIYETIi-1

AMAC

Is yerinde fatura veya fatura yerine gecen belgeleri diizenleyeceksiniz.

ARASTIRMA

»  Fatura ve fatura yerine gegen belgeleri tedarik ediniz.
> En yakin muhasebe biirosuna gidip fatura ve diger belgeler hakkinda not aliniz.
Siifa getirerek arkadaslarla tartiginiz.

1. FATURA VE FATURA YERINE GECEN
BELGELER

Vergi Usiil Kanunu’nda (VUK) belli sekil ve sartlarla baglanmis olan belgeler
sunlardir:

[rsaliyeler

Fatura

[rsaliyeli fatura

Fatura yerine gecen belgeler
Gider makbuzu

Serbest meslek makbuzu
Miistahsil makbuzu

VVVVVYVYVY

VUK’ a gore bu belgelerin, gecerli belge sayilabilmeleri igin anlasmali matbaalarda
bastirilmis olma veya kullanilmadan 6nce notere tasdik ettirilmis olma mecburiyeti vardir.

1.1. irsaliyeler

Mal ve hizmet hareket akisimi diizenli bir sekilde kontrol etmek, muhasebe belge
diizenini saglamak ve tiim mal ve hizmet satiglarinin fatura edilmesi icin diizenlenmesi
zorunlu belgelerdir. Bunlar

Sevk irsaliyesi

Tasima irsaliyesi

Yolcu listeleri

Adisyon



1.1.1. Sevk Irsaliyesi

Satilmis ya da satilmak {izere olan bir malin, bir adresten digerine naklinde ya da ayn1
isletmeye ait isyerleri arasinda tasinmasinda diizenlenen ve iizerinde gonderilen malin
konusu, birimi ve malin kime ait oldugunun yazildig1 belgeye ‘Sevk Irsaliyesi’ denir.
(Sekil 1.1: Sevk irsaliyesi )

Ticari malin satilmas1 durumunda, eger mal satici tarafindan taginir veya tasittirilirsa,
sevk irsaliyesi satici tarafindan diizenlenir. Satilan mal, satin alan alict (miisteri) tarafindan
taginir veya tasittirilirsa sevk irsaliyesi alici tarafindan diizenlenir. Sevk irsaliyesi en az ii¢
niisha olarak bilgisayar ortaminda diizenlenir ve iki niishasi mutlaka emtiay1 (mali) tasiyan
tagitta bulundurulur. En az ¢ niisha olarak diizenlenmeyen sevk irsaliyeleri hig
diizenlenmemis sayilir.

Sevk irsaliyelerinde, tanzim tarihi ile fiili sevk tarihi ayr1 ayri yer alacaktir. Tanzim
tarihi ile sevk tarihinin ayni giin olmasi halinde de bu tarihler ayr1 ayri kaydedilecek,
herhangi birine yer verilmeksizin diizenlenen sevk irsaliyeleri hi¢ diizenlenmemis
sayilacaktir.

Sevk irsaliyesinde su bilgiler bulunur

Sevk irsaliyesi ibaresi

Maliye Bakanlig1 klisesi veya noter tasdik miihrii sekli

Gonderilen malin cinsi ve miktari

Irsaliyeyi diizenleyen miikellefin; ad1, soyadi ile varsa ticaret iinvani, is adresi, vergi
dairesi ve hesap humarasi

Miisterinin (alicinin) adi, ticaret iinvani, adresi varsa vergi dairesi ve hesap numarasi,
kesildigi saat

Miikellefin diger is yerine veya satilmak iizere bir aliciya (miisteriye) gonderdigi
hallerde malin kime ve nereye gonderildigi

Malin, tagiyana teslim tarihi ve miiteselsil irsaliye numarasi

Diizenleyenin imzas1

Teslim alan ve teslim edenin imzalar1

Bu agiklamalar dogrultusunda

Sevk irsaliyesine bagli olarak diizenlenen faturalarda sevk irsaliyesi diizenlenme
tarihinin olmasi halinde, ayrica sevk tarihinin yer almasina gerek bulunmamaktadir.

Birden fazla irsaliyenin birlestirilerek tek bir fatura diizenlenmesi durumunda da
diizenlenme tarihleri ve numaralarin tlimiiniin faturada yer almasi halinde ayrica sevk
tarihinin yer almasina gerek bulunmamaktadir.



Stok programlarindan emtia ¢ikis iglemlerinin yapilmasi sirasinda sevk irsaliyesi
diizenlenme tarihinin esas alinmasi gerekmektedir.

Sevk irsaliyesinde tanzim tarihi ile sevk tarihi arasindaki giin farkinin ay degisikligine
sebep olmasi halinde de (diizenlenme tarihi: 31.1.2006 sevk tarihi: 4.2.2006) buna bagh
fatura diizenlenme siiresi, sevk irsaliyesinin diizenlenme tarihinden itibaren azami 7giiniin
esas alinmasi gerekmektedir.

....... TICARET
wuda /‘lzggk:%&. SERI: A
r .
Uskidar V.D.6253658473 34 SIRA NO.: 123896

SEVK IRSALIYESI
[ savin i

SELIM AYANC!
B g Dazenleme Tarihi: 02.02.2006
MUSTERI V.D.... #5440AR R
wo TERI V.NO.:3.52.¢5.5.3.9.§QU Fiili Sevk Tarihi : 02.02.2006
SN KODU| MALIN CINSI | MIKTARI| BIRIM FIYAT! | TUTARI
1 Etek 10 adet
2 Kravat 50 adet
3 Bay Ceket 40 adet
4 Bayan Gémlek | 10 adet
TOPLAM
B = L 1,
.............................................................. GENEL TOPLAM
Teslim Eden Teslim Alan
imza ﬂ _ Imza
6&0 s H ay

Sekil 1.1: Sevk irsaliyesi



[rsaliyeli fatura, fatura niteliginde oldugundan miikellefler tarafindan bu belgede
diizenlenme tarihinin yaninda ayrica sevk tarihinin yazilmasina gerek bulunmamaktadir.

1.1.2. Tasima Irsaliyesi

Arag sahibi tarafindan bir ticret karsiliginda yiik (esya, mal) tagiyan gercek veya tiizel
kisi olan nakliyecilerin tagidiklar1 esya igin diizenledikleri bir belgedir. (Sekil 1.2: Tasima
irsaliyesi)

Kara, deniz veya hava yolu ile yapilan tagimalarda tagima irsaliyesi mutlaka ii¢ niisha
olarak diizenlenir. Bir niishasi tasimay1 yaptiranda, bir niishasi esyay1 tasiyanda, bir niishasi
da tagima irsaliyesini diizenlemekle gorevli nakliyeci isletme sahibinde kalir.

Tasima irsaliyesinde su bilgiler bulunur:

Tasima irsaliyesi ibaresi

Maliye Bakanlig1 klisesi veya noter tasdik miihrii sekli

Tasima irsaliyesinin diizenlenme tarihi, seri numarasi ve sira no su

Gonderilen malin cinsi, miktar1 ve nakliye iicreti

Tasima Irsaliyeyi diizenleyen miikellefin adi, soyad ile varsa ticaret unvanu, is adresi,
vergi dairesi ve hesap numarasi

Mali gonderenin adi soyadi, ticaret unvani, adresi varsa vergi dairesi ve hesap
numarast

Alicinin (miisterinin ) adi soyadi, ticaret unvani, adresi varsa vergi dairesi ve hesap
numarast

Miikellefin diger is yerine veya tasinmak {izere bir aliciya gonderdigi hallerde malin
kime ve nereye gonderildigi

Aracin siiriiclisiiniin ad1 soyadi ve aracin plaka numarasi

Ancak VUK’ un mikerrer 257. Maddesine dayanilarak, farkli adreslerde bulunan
birden cok aliciya esya tasinmasi sirasinda tek bir “Tasima Irsaliyesi” diizenlenmesi ve
irsaliyenin “Alict Adresi” bolimiine de “Ekli Listedeki Muhtelif Miisteriler” ibaresinin
yazilmasi uygun gorilmiistiir.

Tasima irsaliyesine eklenecek listede, tasima irsaliyesinin seri ve sira numarasi,
gondericinin adi-soyadi, unvani, génderinin cinsi ve miktar1 (adet, agirlik vb.), alicinin adi-
soyadi ve gonderinin varis merkezi ile {icreti yer alacaktir.

Kendilerine ait nakil vasitalariyla kendi esyalarini tagima sirasinda tasima irsaliyesinin
diizenlenmesine gerek yoktur. Ciinkii tagima irsaliyesinin amac1 iicret karsiliginda yiik (esya,
mal) tasiyanlarin ekonomi igindeki hareketinin izlenmesine yarayan bir belgedir. Tasima
irsaliyesini ticret karsilig1 yiik (esya, mal) tagiyan taralindan diizenler.



......... NAKLIYAT A.S
Sanayiciler Cad. No:76 i .
TS Srae 303
u A 3K .
Tel: 0 216 661 61 61 Tarih  :10.06.2006
Adi Soyadi(Unvani) LSENAGIDAAS. ...
Adres ..Bankacilar Cad. No: 56 .. ...
..Beykoz /ISTANBUL ...
Vergi Dairesi / Hesap No :.B.Cekmece [ 7465342368 ........
Cinsi Miktari Ambalaj Sekli
Makarna 50 adet 3 koli
Sampuan 100 adet 6 koli
Margarin 30 adet 4 koli
Alinan Nakliye Ucreti: ........ 00 RS
YOS coconsio BEMVTLH ooyt
Z| Adi Soyadi (Unvani) = Vaur Ozdemir. .......o........
Z| Adres  Atatirk Gad. No:66........
3 .Maltepe [ ISTANBUL ........
Vergi Dairesi / Hesap No :.Maltepe V.D. [ 6453566876
=z
s |
Z| Adi, Soyad S KAMILAKIAN s
8 Vergi Dairesi e L APhAS AL Eo LT AU AL HNO S SAECETICE
&/ Aracin Plakas SR EROABE . i aesashan
w
Teslim Eden Teslim Alan
AkmetOnoz Veysel

Sekil 1.2:Tasima irsaliyesi
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1.1.3. Yolcu Listeleri

Sehirleraras1 yolcu tasimaciligi yapanlar (TCDD harig) ile yolcu bileti kesmek
zorunda olanlar, tasitlarin her seferi i¢in yolcu listesi diizenlemek zorundadir. Bu listeler
yolcularin tagitta oturma yerlerini planl sekilde gosteren bir belgelerdir. (Sekil 1.3: Yolcu
listesi)

Yolcu listeleri {i¢ niisha olarak diizenlenir. Bir niishasi isletmede, diger iki niishas1 da
yolcular1 tasiyan aragta bulundurulmalidir. Sayet seyahat isletmeleri bilet satig isini
komisyonu veya acenteler araciligiyla yaptirtyorsa, yolcu listelerinin de bu aracilar
tarafindan dort niisha olarak diizenlenip bir niishasi da bu firmalar tarafindan saklanir.

Firmalar yolcu tagima islerini kendi vasitalarinin diginda, bir baska isletmeye veya
kigilerin vasitalariyla tasittiriyorsa, bu durumda da yine yolcu tagima listesini ve yolcu
tasima biletini de seyahat isletmesi tarafindan diizenlenir. Diizenlenen Yolcu tagima listesinde
ve yolcu tasima biletinde firmaya ait bilgiler yer alir. Seyahat acenteleri tarafindan bagimsiz
olarak c¢alistirilan otobilis sahipleri yapmis olduklart hizmet karsihigi kadar seyahat
isletmesine fatura eder.

Sehirlerarasi yolcu tasimaciligi yapan ve yolcu bileti kesmek zorunda olan turizm
organizasyonu yapan firmalar yolcu tasima listesi diizenlemek zorunda degildirler. Cilinkii bu
tiir firmalar yolcu tasimaya yonelik degil daha kapsamli bir programa bagli olarak yapilan
tagima dahil her tiirlii hizmetleri yapan bir organizasyona sahip isletmelerdir.

Yolcu listesinde agagidaki bilgiler yer alir:

Yolcu listesi ibaresi

Maliye Bakanlig1 klisesi veya noter tasdik miihrii sekli

Yolcu listesinin diizenlenme tarihi

Sira ve seri numarasi

Diizenleyen miikellefin; adi, soyadi ile varsa ticaret linvani, is adresi, vergi dairesi ve
hesap numarasi

Biletin kesildigi koltuk numaralar1

Yolcu sayis1 ve toplam {icret

Tasitin plaka numarasi

Sefer tarihi

Hareket saati

Matbaaya iliskin bilgiler

11
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vererens TORIZM @ :z'uo 0242
Sazlidere Cad. No:87/6 :

Uskidar / ISTANBUL 34
Fatih V.D. 6578795432
Tel: 0 216 666 66 66 .
YOLCU LISTESI
Giddecek Yer 1 ERZURUM. .. Adi, Soyadi (Onvan)) KARAKAS. SEYAHAT.A.S..
Sefer Tarihi - 32.06.2008 Vergl Dairesi KOGAEL)
Hareket Saati - 14/00........... Hesap No L RES R T 2

Piaka No LIAAMTA4

20,00 2 2000| |3 20,00 4 2000
5 20,00 8 2000| |7 20,00 8 2000
9 20,00 10| 2000] |1 | 2000 12| 2000
13| 20,00 14 2000] |[15| 2000 16| 2000
17| 20,00 18| 2000| [19]| 2000 2| 220
21| 20,00 22| 2000| (23| 2000 24| 2000
25| 2000 26| 2000| |2z | 2000 2| 200
29| 2000 30| 2000| (31| 2000 2| 200
33| 2000 3| 2000| || 2000 ¥| 2200
37| 2000 38| 2000 |m| 2000 0| 200
41| 2000 42| 2000| |43 | 2000 4| 200
45| 20,00 46| 2000| |47 | 2000 8| 200
49| 20,00 50| 20,00 Bilet Satig Tutan 1000,00 YTL
KDV (%18) 180,00 YTL
LISTEY] DOZENLEYEN Hasilat (KDV Harig) 820,00 YTL
ADI VE SOYADI Komisyon %20 164,00 YTL
Ahmet Akarsu Komisyon KDV'si 2952 YTL
ﬂkgrw Komisyon Fat.Toplami| 193,52 YTL
Otoblsglye Odenen | #806,48 YTL#

Yalniz :Sekizytzalt YTL Kirksekiz YKR
Sekil 1.3: Yolcu listesi

12

i o e s e e i o e it it et i, it it it i i it i i i ]




1.1.4. Adisyon

Adisyon hizmet veren (lokanta, kafeterya, pastane, gazino, bar, pavyon gibi)
isletmelerin miisteri isteklerini almakta kullandiklar1 bir belgedir (Sekil 1.4: Adisyon).

Adisyon kullanmak zorunda olan hizmet isletmeleri sunlardir:

Belediyeler veya Kiiltiir ve Turizm Bakanligi’ndan alinan belge ile isletilen lokanta,
gazino gibi isletmeler

Gergek usiilde vergilendirilen miikellefler tarafindan galistirilan ve alkollii igki servisi
yapan isletmeler

Kurumlar ya da gercek usiilde gelir vergisine tabi yol kenarlarinda hizmet veren
lokanta, kafeterya, pastane, gazino gibi isletmeler

Smifi belli olmayan birinci veya daha iist siniflarda olanlar ve alkollii-alkolsiiz
igecekler satanlar

| 3 ADISYON

Z... gafe

S
Alaattin Tatar Cad. No:45 16 SERI :D
Iznik / BURSA SIRANO : 46523
Iznik V.D. 6542369568 TARIH :23.07.2006

SAAT :20.30
Masa:...4.....
CiNsI MIKTARI TUTARI

Cay 4 4YTL

Kayve

Sicak Cikolata 3 6 YTL

Nescafe

Targin 1 1YTL

Ihlamur

Salep 2 3YTL

Maden Suyu

Meyve Suyu

Kola

Tost

Pogoca 2 1YTL

Baklava

Sobiyet

Yas Pasta

Puding

Muhallebi

Gallag

Dondurma

TOPLAM:.. #1SYTL#

Sekil 1.4: Adisyon
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Adisyonda asagidaki bilgiler bulunur:

Adisyon ibaresi

Adisyonun diizenlenme tarihi, seri ve sira numarast, saati

Maliye Bakanlig1 ibaresi veya noter tasdik miihrii sekli

Diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, is adresi, bagli bulundugu vergi dairesi
Malin ve hizmetin tiirii, miktar1

Adisyonu diizenleyenin adi soyadi

Adisyon, miisteriden siparig alirken en az iki niisha diizenlenir ve miisterinin masasina
bir niishas1 birakilir. Tahsilat sirasinda misteriye ya fatura ya da yazar kasa fisi diizenlenerek
verilir. Misterinin yiyecek ve iceceklerini kendisinin secerek aldigi ve parasini pesin 6dedigi
isletmelerde adisyon kullanilmaz.

gl

Resim: L.I: Restoran ve lokantalar adisyon diizenlemek zorundadir

1.2. Fatura

Emtia (mal) veya hizmet satan isletmelerde yapilan is karsiliginda, miisterinin
bor¢landigi meblagr gostermek {izere emtiay1r satan veya isi yapan tiiccar tarafindan
miisteriye verilen ticari belgedir.

Satislarin toptan veya perakende yapilmasi, fatura diizenlemede 6nemli bir unsurdur.
Eger satis tiiketiciye degil mali satacak olan bir isletmeye yapildiysa, bu ticaret toptan
ticarettir. Fatura diizenlemek, mal ve hizmeti satanin goreviyken; mal ve hizmeti satin alan
alic1 da fatura istemek ve almakla gorevlidir.

Katma deger vergisi oranlart:
Un ve mamulleri=% 1
Temel gida= % 8
Kirtasiye = % 8

flag= % 8

Diger =% 18

Faturada bulunmasi gereken bilgiler sunlardir:

Fatura ibaresi
Maliye Bakanlig1 ibaresi veya noter tasdik miihrii sekli
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Faturanin diizenlenme tarihi, seri ve sira numarast

Faturay1 diizenleyenin adi, varsa ticaret invani, is adresi, bagl oldugu vergi dairesi ve
hesap numarasi

Alicinin (Misterinin) adi, ticaret invani, adresi varsa vergi dairesi ve hesap numarasi

Malin ve hizmetin tiirii, miktari, birim fiyati ve tutari

Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi

Kage ve imza

Faturanin diizenlenmesinde dikkat edilecek hususlar sunlardir:

Faturalar sira numarasi dahilinde diizenlenir.

Faturalar miirekkepli kalem ile, daktilo veya bilgisayarla diizenlenir.

Faturalar en az bir asil bir 6rnek (suret) olarak diizenlenir.

Fatura, malin teslimi veya hizmetin yapildig1 tarihten itibaren azami 7 (yedi) giin
i¢inde diizenlenir. Bu siire iginde diizenlenmemis faturalar hi¢ diizenlenmemis sayilir.

Faturalar Tiirkge olarak diizenlemelidir.

Kullanilacak faturalar notere tasdik ettirilmis veya anlasmali matbaalara bastirilmak
suretiyle temin edilir. Fatura diizenlemek zorunda olanlar miisterinin adi ve soyadi ile bagli
oldugu vergi dairesi ve hesap numarasinin dogrulugundan sorumludur.

Fatura diizenleyenin istemesi halinde miisteri, kimligini ve vergi dairesi hesap
numarasint gosterir belgeyi ibraz etmek zorundadir. Ancak nihai tiiketiciye satilan mallar
veya yapilan isler i¢in diizenlenecek faturalarda, miisterinin belge ibrazi ve fatura
diizenleyenin sorumlulugu s6z konusu olmayacaktir.

Faturanin bas tarafinda is sahibinin veya namina, imzaya yetkili olanlarin imzasi
bulunur. Fakat uygulamada iki farkli sekilde yapilmaktadir:

Kapah Fatura: isletmenin, pesin olarak yapmis oldugu satislarinda diizenledigi ve alt
tarafinin kaselenip imzalandigi faturalardir (Sekil 1.5).

Acik Fatura: Isletmenin, veresiye satislarinda diizenledigi ve iist tarafinin kaselenip
imzalandig: faturalardir (Sekil 1.6).

Tiiketicilere ayipli mal ve hizmet satan kisilere kars1 hak aramada, fatura delil olarak
kullanabilirler. Faturaya itiraz siiresi 8 gilindiir. Bu siire iginde itiraz edilmezse faturanin
igerigi kabul edilmis sayilir.

Faturalart Gelir Vergisi Kanunu'na (G.V.K) gore 5 yil, Tirk Ticaret Kanunu’na
(TTK) gore 10 y1l saklama zorunlulugu vardir.

VUK’ 232. Maddesi’ne gore fatura diizenleme zorunlulugu; birinci ve ikinci sinif

tiiccarlar ile kazanci basit usulde tespit edilen ve defter tutmak mecburiyetinde olan giftgiler,
asagidaki isletmelere fatura vermek ve bu isletmelerden fatura istemek zorundadir.
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Bunlar:

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar ( sirketler, sahis isletmeleri)

Serbest meslek erbabi(avukatlar, doktorlar, muhasebeciler vb)
Kazanglar1 basit usulde tespit olunan tiiccarlar (ayakkabi tamircisi, berber)
Defter tutmak mecburiyetinde olan giftgiler
Vergiden muaf esnaf (pazarcilar, seyyar saticilar)

....... TICARET

Karhdere Cad. No:8
Uskadar / ISTANBUL
Uskidar V.D.6253659473

'—AY IN

SELIM AYMKI

Toptas Cad. mm.. / ISTANBUL
MUSTERI V.D.:.. 4S£42AR.

I_MU TERI VNO..352.6.5.6?956¢3_|

MAGAZALARI

Sevk Tarihi

102, 02 2006
: 25875
1 02. 02 2006

34 2:!:,2 Torini
FATURA
SERI: A
SIRA NO.: 2190

Dzenleme Tarihi: 03.02.2006
Dizenleme Saati: 14:30

VA KODU| MALIN CINST | MIKTARI| BIRIM FIYATI [ TUTARI

1 Etek 10 adet 30 300

2 Kravat 50 adet 10 500

3 Bay Ceket 40 adet 50 2.000

4 Bayan Gomlek | 10 adet 20 200
TOPLAM 3.000

Yalniz:. Osbinikiyaziurk - YTL'dir. % 8 KDV 240

.............................................................. P I

Sekil 1.5: Kapal fatura
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...... TICARET

Karlidere Cad. No:8
Uskidar / ISTANBUL
Uskidar V.D.6253659473

Sevk Tarihi :02.02.2006
rsaliye No. - 125874
rsaliye Tarihi :02.02.2006

KREDILI
FATURA 6ati/v

I_SAYIN —I

SELIM AY o

Jom ol e/ B SRANO: 2189

MUSTERI V.D... #S£4DAR. ... AR
| MOSTERIVNG:3520540544 | Dhzenleme Tarihi: 03.02.2006
N KODU| MALIN CINSI | MIKTARI| BIRIM FIYATI | TUTARI

1 Etek 10 adet 30 300

2 Kravat 50 adet 10 500

3 Bay Ceket 40 adet 50 2.000

- Bayan Goémlek | 10 adet 20 200

TOPLAM 3.000

b () 2 datrot e S B S LA % 8 KDV 240
.............................................................. SENEL ToptaMl -« 3240
Sekil 1.6: A¢ik fatura
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1.3. Irsaliyeli Fatura

[rsaliyeli fatura, fatura ve sevk irsaliyesinin yerine diizenlenen bir belgedir. Fatura ve
sevk irsaliyesinin ayr1 ayri diizenlenmesi, miikellefin is yikiini artirdigr gibi faaliyetlerinin
de aksamasina neden olmaktadir (Sekil 1.7: Irsaliyeli fatura).

Isteyen miikellefler(saticilar), fatura ve sevk irsaliyesinin yerine irsaliyeli fatura adi
altinda tek bir belge diizenleyebilir. Irsaliyeli faturanin kullamlmasi, miikellefin istegine
baglidir. Irsaliyeli fatura kullanma usuliinii segen miikellefin, ayrica fatura ve sevk irsaliyesi
diizenlenmesine gerek yoktur.

Irsaliyeli faturada su bilgiler bulunur:

[rsaliyeli fatura ibaresi

Maliye Bakanlig1 klisesi veya noter tasdiki

Irsaliyeli fatura diizenleyenin ads, ticari unvanu, is adresi, bagli oldugu vergi dairesi ve
hesap numarasi

Malin ve hizmetin cinsi, miktari, fiyat1 ve tutar

Malin nereye ve kime gonderildigi; miisterinin adi, ticari unvani, adresi, varsa vergi
dairesi ve hesap numarasi

[rsaliyeli faturanin seri ve miiteselsil sira numarasi

[rsaliyeli faturanin diizenlenme tarihi ve saati

[rsaliyeli faturay1 diizenleyenin imzasi

Anlagmali matbaa ile ilgili bilgiler

Ayrica, diizenlenen irsaliyeli faturalarda Katma Deger Vergisi (KDV) orani ve tutari
yer almasi gerekir. Bu bilgilerin eksik olmasi halinde, irsaliyeli fatura hi¢ diizenlenmemis
sayilir.

[rsaliyeli fatura kullanma ile ilgili yasal diizenlemenin esaslari asagidaki
belirlenmigtir:

Miikellefler; faaliyetleri ile ilgili olarak irsaliyeli fatura kullanmalarmin yan sira,
fatura ve sevk irsaliyesini ayr1 ayr1 kullanabilir.

Mali satan miikellefler, irsaliyeli faturay1 en az li¢ 6rnek olarak diizenleyeceklerdir.
Biri asil olmak iizere iki 6rnegini miisteriye vereceklerdir. En az {i¢ suret diizenlenmeyen
irsaliyeli faturalar hi¢ diizenlenmemis sayilacaktir.

Irsaliyeli fatura, miikellefler tarafindan anlasmali matbaalara fatura &lgiilerinde
bastirilacaktir. Bunlarla birlikte, irsaliyeli faturanin altinda: ‘Bu belgenin sevk edilen malla
birlikte bulunmasi halinde ayrica sevk irsaliyesi aranmaz.” ifadesi bulunmalidir.

Saticinin, irsaliyeli fatura diizenlemis olmasi durumunda, malin tasinmasi veya
tasittirilmasinda yeniden bir tagima irsaliyesi diizenlemesine gerek yoktur.

[rsaliyeli fatura uygulamasindan yararlanmak isteyen miikellefler, hesap dénemi
basindan Once irsaliyeli faturalart temin etmeleri (anlagmali matbaalara bastirarak)
gerekmektedir. Uygulamaya ise hesap doneminin basinda gegilmesi gerekir. Donem iginde
irsaliyeli fatura uygulamasina gegmek miimkiin degildir.
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[rsaliyeli fatura diizenleme usiiliinii segen miikelleflerin daha 6nce ellerinde bulunan

kullanilmamis sevk irsaliyesi ve faturalarim1 vergi dairelerine goétiirerek iptal ettirmeleri
gerekir.

......... LTDSTI.

Serasker Cad. N0:2/1 Kadikdy /
ISTANBUL Tel: (216) 211 11 11 :
Kadikdy V.D.:4116549872 SERI: A

SIRA NO.: 123896

IRSALIYELI FATURA
E 1 4#PKREDILI

Bagdat Cad . Sanatelan Sitess Duizenleme Tarihi: 12.04.2006

B Blok D:8 Kadidisy / ISTANBUL Diizenleme Saati: 12:30

MUSTERI V.D....£A2/k24,.........
wUS“TERI V.NO.:9563569875

ﬁ'gA KODU| MALIN CiNSI  |MIKTARI| BIRIM FiYATI | TUTARI
1 Arcelik Buzdolabi| 1 adet 1.500 1.500
TOPLAM 1.500
Yalniz: Binyediyiizyetmis YTL'dir, KDV %18 10
.............................................................. GENEL TOPLAM = 1770 =«

Sekil 1.7: Irsaliyeli fatura
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1.4. Fatura Yerine Gecen Belgeler

Miikellef, fatura diizenlenmesinin zorunlu olmadigi alim-satim ve hizmet islerinde
kayitlarini, fatura yerine gecen belgelerle ispat etmek zorundadir.

Fatura yerine gecen belgeler sunlardir:
Perakende satis belgeleri

Gider makbuzu (pusulasi)

Serbest meslek makbuzu

Miistahsil makbuzu

1.4.1. Perakende Satis Belgeleri

Perakende satilan madde ve malzemenin aynen veya islendikten sonra nihai
tiiketicilere satilmasidir. Deftere tabi olan miikellefler ile basit usiilde tespit edilenler fatura
vermek zorunda olmadiklar1 satiglarini, perakende satis belgesi ile belgelendirirler. Maliye
Bakanliginca belirlenen parasal sinir1 agmayan satislar i¢in diizenlenen belgelerdir.

VUK ta adi gecen perakende satis belgeleri sunlardir:
Yazarkasa fisi

Perakende satis fisi

Biletler

1.4.1.1. Yazar Kasa Fisi

Yazar kasa cihazi kullanmak zorunda olan miikelleflerin, 6deme kaydedici cihaz ile
diizenledikleri belgeye satis fisi denir (Sekil 1.8: Yazar kasa fisi).

Satis gerceklestiginde diizenlenen satig figinin bir niishasi miisteriye verilir. Yazar
kasalar elektronik hafizali oldugundan kesilen satis fisleri ile ilgili bilgiler hafizada, saklanir.
O giin satis figlerinin dokiimii alinir. Alinan bu dokiime ‘Z RAPORU’ denir.

Miisteriye verilen satis fisinde, asagidaki bilgilerin yer alinmas1 zorunludur:
Satis fisi ibaresi

Miikellefin adi, soyadi, vergi dairesi ve hesap numarasi

Satilan mallarin cinsi, tutar1 ve KDV orani

Miiteselsil fis numarasi, islem tarihi, saati

Cihazin onaylandigini gdsterir sembol ve cihaz sicil numarasi

Sekil; 1.2 Yazar Kasa(Odeme Kaydedici Cihaz)
20
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GIDA PAZARI
Tarlabagi Cad. No:67
Beykoz / ISTANBUL

Beykoz V.D. 7689864563
Tel: 0 216 555 55 55

Satis Fisi

25.07.2006

Fis No: 00123

Saat: 16.30

M.Gida %18 6
T.Gida %8 10
TOP KDV *1.88
TOPLAM *16

MF  AA 2003452

Mikellefin Adi veya Unvani

Adresi, Bagl Oldugu Vergi
Dairesi ve Sicil No

Tarih
Fis No
Saat

Mal cinsleri, Vergi Oranlari ve
Vergi Dahil Satig Tutari

Alinan KDV Toplami

Vergi Dahil Toplam Satis Tutari

Mali Sembol, Firma Kodu ve
Cihaz Sicil No

Sekil 1. 8: Yazar kasa fisi
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1.4.1.2. Perakende Satis Fis

Yazar kasanin elektrik kesintisi veya satis limitleri her yil Maliye Bakanliginca
belirlenen rakamin altinda oldugu zaman, isletme sahibinin perakendecilere diizenledikleri
bir belgedir. Bu limit 2006 y1l1 i¢in 520 YTL’ dir.

Bu belge, bir asil ve bir suret olarak diizenlenir. Asil belge misteriye verilirken,

kopyasi isletmede kalir (Sekil 1.9: Perakende sats fisi).

Perakende fisinde bulunmasi gereken bilgiler:

Perakende satis fisi ibaresi

Miikellefin adi, soyadi, varsa iinvani vergi dairesi ve hesap numarasi
Maliye Bakanlig1 kligesi veya noter tasdik miihrii sekli
Seri ve miiteselsil sira numarasi ve diizenleme tarihi
Satilan mallarin cinsi, tutar, KDV dahildir ibaresi

Diizenleyenin imzasi1

....... GiVIMLTD ST

ISTANBUL
Uskiidar V.D. 7480008967
Tel; (216) 566 66 66

Yenisehir Cad. 25/5 Kadikoy /

PERAKENDE
SATIS FiSi

Sekil 1.9: Perakende satis fisi
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SERI ‘A
SIRANO :256355
TARIH :27.04.2006
MALIN CINSI MIKTARI FIYATI TUTARI
orap 2 10 20 YTL
tiet 3 20 60 YTL
TOPLAM| 80 YTL
vainiz.... Seksen - YTL'dir. KDV||| Deid
.............................................................. GENEL TOPLAM| <80 YTL




1.4.1.3. Biletler

Bazi igletmelerin (sinema, tiyatro, konser salonlari, ulastirma firmasi vb.) faaliyetlerini
halka arzinda kullandig1 ve igeriginde iiriin ya da hizmeti alacak kisi sayisi, faaliyetin saati,

iicreti ve 6zelliginin yazildig: belgelerdir.

En az iki niisha diizenlenir. Asil belge miisteriye verilirken, kopyasi isletmede kalir.

(Sekil 1.10: Giris bileti ve Sekil 1.11: Yolcu bileti)

Giris bileti veya yolcu tagima biletinde yer almasi zorunlu olan bilgiler sunlardir:
Giris bileti veya yolcu tagima bileti ibaresi

Maliye Bakanlig1 kligesi veya noter tasdik miihrii sekli
Isletme veya miikellefin ad1, soyadi, varsa ticaret iinvan
Bagli oldugu vergi dairesi ve hesap numarasi

Seri ve miiteselsil( kesintisiz) sira numarasi

KDV’ 1i ticreti

Yolcu bileti ise; yolcunun adi ve soyadi, gidecegi yer ve saati, iicreti ve koltuk

numarasi

GIRIS BILETI
SERI A
34  SRANO 25635

SINEMA LTD ST

Menderesyolu Cad, No:58
Beylikdizt / ISTANBUL
Tel. (212) 555 55 55
Begiktag V.D.7896543215

KDV Dahil girig Ucreti : 15 YTL
Sekil 1.10

SINEMA LTDSTI.

Menderesyolu Cad. No.58
Beylikdiizl / ISTANBUL
Tel. (212) 555 55 55
Begiktag V.D.7896543215

KDV Dahil girig Gcreti : 15 YTL
: Giris bileti
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GIRIS BILETI
SERl A
SIRANO :256355




SEYAHAT A.5. SERI B
Istanb Cad. 1 SIRA MO 265087
i Sl 2
Emingnd V.0. 7858585065 Peron: 18
YOLCU BILETI isim Soyisim:..Muhterem YILDIZ ..
Gidecedi Yer KDV Dahil Gcret Tarih Har. Saati| Koltuk No.
IZMIR 30 YTL 23052006 | 1830 25

Sekil 1.11: Yolcu bileti
1.4.2. Gider Pusulas1 (Makbuzu)

Defter tutmak mecburiyetinde olan ve basit usule tabi olanlarin, vergiden muaf
olanlarla yaptiklar isler veya onlardan satin aldiklar1 emtia igin tanzim edip, isi yapana veya
emtiay1 satana imza ettirilen bir belgedir (Sekil 1.12: Gider pusulasi).

Bu gider pusulas1 vergiden muaf esnaf tarafindan verilmis fatura hiikmiindedir. iki
niisha diizenlen bu belgenin bir niishast mali satana veya hizmeti yapana verilir. Diger
niishasi isletmede kalir. Gider pusulasinda KDV yer almaz.

Gider pusulasinda, en az asagidaki bilgilerin bulunmasi zorunludur:

Gider pusulasi ibaresi

Maliye Bakanlig1 veya noter tasdik miihrii sekli

Seri ve miiteselsil sira numarasi ve diizenlenme tarihi

Satilan malin veya yapilan isin mahiyeti, satin alman malin bedeli, tevkif edilen
(kesilen) vergi orani ve net tutari

Mali satin alan veya isi yaptiranin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, vergi dairesi, hesap
numarasi ve adresi

Mal1 satanin ad1, soyadi, adresi ve imzasi

VUK’ un 94 Maddesine gore gider pusulasinda yapilan 6demelerden:

Havlu, hali, carsaf, yapay cicek vb. mallara veya bu mallarin iiretiminde 6denen
hizmet bedeli iizerinden % 2,

Diger mal alimlari igin % 5,

Diger hizmet alimlar1 i¢in % 10 oraninda gelir vergisi kesintisi yapulir.
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Yenisehir Cad. 25/5 Kadikoy / GIDER
ISTANBUL
Uskiidar V.D. 7480008967 PUSULASI
SIRANO :23
Tarih: 11..04.2006.
Satilan malin cinsi ya da hizmetin mahiyeti| MIKTARI FIYATI TUTARI
Hammaliye 50 YTL
TOPLAM 50 YTL
MALI SATAN VEYA IS| YAPAN
Adi, Soyadi AhmelSGéccO STOPAJ %10 SYTL
Adresl : Kizilay/Ankara
Kame No : GENEL TOPLAM = 45 =
imza : ~ iyt
A=
Yalmz: Kirkbes YTL'dIr. ...

Sekil 1.12: Gider pusulasi

1.4.3. Serbest Meslek Makbuzu

Mesleki faaliyetlerde bulunan (Mali misavir, doktor, avukat gibi ) serbest meslek
erbaplari, yapmis olduklar1 faaliyetlerden dogan tahsilati i¢in iki niisha serbest meslek
makbuzu tanzim etmek ve aslimi miisteriye bir niishast da kendiside kalacak sekilde
diizenlenen belgeye ‘Serbest meslek makbuzu’ denir (Sekil 1.13: Serbest meslek makbuzu).

Serbest meslek erbaplar1 belirlenen oranlarda KDV ve gelir vergisine tabidir. Serbest
meslek makbuzundan Kkesilen gelir vergisini miikellef serbest meslek sahibine degil;
muhtasar beyanname ile vergi dairesine dder.

Serbest meslek erbaplarinin elde ettikleri kazanglari KDV’ siz matrah ( vergi
hesaplamasinda alinacak tutar) iizerinden %22 gelir vergisine (stopaj) tabidir.

Vergi miikellefi olmayan kisilere diizenlenen serbest meslek makbuzundan vergi

kesintisi yapilmaz. Vergi miikellefi olmayan kisilere diizenlenen serbest meslek
makbuzundan KDV, alinan ticrete tabidir.
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Serbest meslek makbuzlarma bulunmasi gereken bilgiler:

Makbuzu verenin soyadi, ad1 veya unvani, adresi, vergi dairesi ve hesap numarast,

Maliye Bakanlig1 klisesi ve noter tasdik miihrii sekli

Alicinin (miisterinin) soyadi, adi veya unvani ve adresi

Alinan paranin miktar1 ve alindi tarihi

Kesinti (gelir vergisi) tutar1 ve KDV tutar1 yazilir ve bu makbuzlar serbest meslek
erbabi tarafindan imzalanir

Serbest meslek faaliyetinin tiiri

Serbest meslek makbuzu seri ve sira numarasi dahilinde takip ettirilir

Serbest meslek makbuzunun basildigi matbaa

Ornek: Sekil 1.13: te briit 100 YTL iizerinden muhasebe iicreti olarak miikellef
Sabahattin Uysal adina diizenlenen serbest meslek makbuzudur.

Briit ticret : 100 YTL
Gelir vergisi_ : 22 YTL (100*0,22)

Net ticret : 78 YTL (100-22)
KDV . 18 YTL (100*0,18)

NET ALINAN: 96 YTL (78+18)
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oy e
KKl . Hidayet . NO| .
¥a<_s.my¥ ISTANBUL SIRANO  :604
Kadiioy V.. 8310001090 34 TaRIH :28.04.2006
Oda Sicil No:1521
SERBEST MESLEK MAKBUZU
Adi, Soyadi veya Unvani Semahattin Uysal
Adresi Vergi Cad. No: 66

Sisli / ISTANBUL

MUSTERININ

Vergi Dairesi ve Hesap No Sigli V.D 7855965735

Yapilan lsin Mahiyeti Briit Ucret 100
2006 Nisan ayl muhasebe %22 Stopaj 22
ucreti
Kesintiler Toplami 22
Net Ucret 78
%18 KDV 18
Net Alinan # 96 o
. atar
Yalniz;.....Doksanaltt YTLdir. A’“““T

Sekil 1.13: Serbest meslek makbuzu
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1.4.4. Miistahsil Makbuzu

Birinci ve ikinci simif tiiccarlarla defter tutmak zorunda olan ciftciler ile basit usiile
tabi olanlar, vergiden muaf ¢iftgilerden satin aldiklart mallarin bedeli igin diizenlenen bir
belgedir.

Fatura yerine geger. Iki niisha makbuz tanzim etmeye ve bunlardan birini imzalayarak,
satici giftciye vermeye ve digerini de ciftciye imzalatarak almaya mecburdurlar. (Sekil 1.14:
Miistahsil makbuzu)

Mal, tacir veya ¢ift¢i adina araci (komisyoncu vb.) tarafindan alindiginda, miistahsil
makbuzunu komisyoncular tarafindan diizenlenir.

Fatura vermek zorunda olmayan ciftgiler vergiden ve KDV’ den muaftir. Miistahsil
makbuzda KDV yer almaz.

Miistahsil makbuzunda su bilgiler yer alir:

Miistahsil makbuzu ibaresi

Maliye Bakanligi’nin miihre veya noter tastik miihrii

Miistahsil makbuzun seri ve sira numarasi, diizenlenme tarihi

Mali satin alan tiiccar veya ¢ift¢inin adi, soyadi varsa unvani, adresi, vergi numarasi
Uriinii satan ¢iftcinin adi, soyadi, adresi, imzasi

Satin alinan malin cinsi, miktari, fiyati, bedeli

Kesilen gelir vergisi

Mali alanin imzasi

GVK’ nin 94 Maddesine gore ticaret borsalarindan tescil ettirilmeden, ciftcilerden
satin alinan zirai iiriinler i¢in yapilan 6demelerden

Hayvanlar ve bunlarin mahsulleri i¢in % 2,
Diger zirai mahsuller i¢in % 4,

Ticaret borsasina tescil ettirilerek alinan trtunlerden

Zirai trlinlerden % 2,
Hayvan ve bunlarin mahsulleri igin %1 oraninda gelir vergisi kesilir.
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Resim:1.3: Atatiirk bir ciftlikte, ziraat islerinde

.. ZIRAAT MAHSULLERIA S MUSTAHSIL MAKBUZU
Tayfunyolu Cad. No:28
Elbistan / KAHRAMANMARAS SERI A
Elbistan V0. 7850689657 SIRANO  :265
: > TARIH 123.04.2006
46
CINSI MIKTARI FIYATI TUTARI
(KG) (YTL) (YTL)
Un 1000 3 3000
TOPLAM 3000
m:m sf.”'“"i"& 8 32,05.2306 STOPAJ %4 120
Raresi o Adn Soyads L Cod. No:s  Net Odanen| 2880
Elbistan / K Marag
Mali Satan Mal: Alan
Imza

G Touidé

Sekil 1.14: Miistahsil makbuzu

30




UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar

Oneriler

Y V YV VVVYVY

A\

A\

Irsaliyeleri tammlayniz.

Faturay1 tanimlayiniz.

Irsaliyeli faturay1 tammlayiniz.

Fatura yerine gegen belgelerden yazar
kasay1 tanimlayimniz.

Fatura yerine gecen belgelerden perakende
satig fisini tanimlayiniz.

Fatura yerine gegen belgelerden biletleri
tanimlayniz.

Fatura yerine gecen belgelerden gider
pusulasini (gider makbuzunu)
tanimlayniz.

Fatura yerine gegen belgelerden serbest
meslek makbuzunu tanimlayiniz.

Fatura yerine gegen belgelerden miistahsil
makbuzunu tanimlayiniz.

» Ticari  belgeleri
ogreniniz.
VUK’ da
bakiniz.
TTK’de
inceleyiniz.

icerik  bakimdan

> ticari belgeler kismina

> ticari  belgeler  kismini

Y VVVVYVY

A\

\4

Irsaliyeleri diizenleyiniz.

Agik faturay diizenleyiniz.

Kapali faturayi diizenleyiniz.

Irsaliyeli faturay1 diizenleyiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden perakende
satig fisini diizenleyiniz.

Fatura yerine gegen belgelerden biletleri
diizenleyiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden gider
pusulasini (gider makbuzunu)
diizenleyiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden serbest
meslek makbuzunu diizenleyiniz.

Fatura yerine gegen belgelerden miistahsil
makbuzunu diizenleyiniz.

Kirtasiyeciden ticari belgeleri aliniz.

» Muhasebe biirosundan ticari belgeleri
elde ediniz.

» Muhasebe biirosuna giderek belgelerin
doldurulmasinda yardimci olunmasin
isteyiniz.

» Ticari  belgeleri dogru  olarak
doldurunuz.

> Bilgisayar ortaminda ticari belgeleri
diizenleyiniz.

» Internet ortamindan ticari belgeleri
indiriniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

A- Objektif Testler

1.  Ticari bir malin, bir yerden diger bir yere taginmasi sirasinda, tasinan malin cinsini ve
miktarin1 gésteren belgeye........ ...... denir.

2.  Tiiketici koruma yasasina gore tiiketici almis oldugu mal ve hizmet karsilig1 alinan
mallar i¢in alig tarihinden itibaren almis oldugu faturaya ........ giin i¢inde itiraz etmez
ise faturanin igerigini kabul etmis olur.

3. Faturanin diizenlendigi anda bedeli 6denmeyen; daha sonra 6denecek sekilde diizenlen
ve kase ve imzanin {ist kisimda yer aldigi faturaya .............. fatura denir.

4.  Isteyen miikellefler fatura ve sevk irsaliyesinin yerine .......................... adr altinda
tek bir belge diizenleyebilir.

5.  [Irsaliyeli faturada eger teslim eden ve teslim alamin adi ve soyadi, imzalar1 yer
almamigsa diizenlenen bu belge ................... belgedir.

6. Fatura vermek zorunda olan miikellefler, Maliye Bakanliginca belirlenen belirli bir
parasal sinir1 agmayan satiglart IGIN .........icieciiii e, fisi
diizenler.

7.  Fatura vermek ve almak zorunda olan miikellefler, belge verme zorunda
olmayanlardan almis olduklari mal ve hizmet karsiliginda diizenledikleri belgeye
......................... denir

8.  Fatura vermek ve almak zorunda olan miikellefler, vergiye tabi olmayan ¢ift¢ilerden
almig olduklari mal kargiliginda diizenledikleri belgeye
............................................ denir

Degerlendirme

Cevaplarimizi cevap anahtar ile karsilastirimiz. Dogru cevap saymizi belirleyerek

kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit
yasadiginiz sorularla ilgili konulari faaliyete donerek tekrar inceleyiniz.

Tiim sorulara dogru cevap verdiyseniz diger faaliyete geciniz
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B- Uygulamal Testler

1. Asagidaki bilgilerden yararlanarak sevk irsaliyesini diizenleyiniz.

Diizenleme tarihi10.02.2006, fiili sevk tarihi 10.02.2006 ve 123897 seri nu. lu sevk
irsaliyesi

Selim Ayan, Bahariye Cad. No:2 Kadikéy/ ISTANBUL, Kadikdy Vergi Dairesi,
Vergi nu: 1005584851

Malin Cinsi Miktar1 Birim Fiyati
Corap 20 20 YTL
Bayan pantolon 30 150 YTL
Bayan ceket 10 100 YTL
Sevk irsaliyesi diizenleme EVET | HAYIR

1. Miisteriye ait bilgileri doldurdunuz mu?

2. Sevk irsaliyesini diizenleme tarihi ve fiili sevk tarihini yazdiniz
mi1?

Malin cinsini, miktarini, birim fiyatin1 yazdiniz mi?

4. Teslim eden ve teslim alan imza att1 m1?

@

2. Asagidaki bilgilerden yararlanarak kredili (acik) faturay1 diizenleyeniz.

Selim Ayan, Bahariye Cad. No 2 Kadikdy/ ISTANBUL, Kadikdy Vergi Dairesi,
Vergi nu;:1005584851” dir.

20.03.2006 sevk tarihi,2191 irsaliye nosu, 20.03.2006 irsaliye tarihi

Fatura tarihi 22.03.2006

Cinsi Miktari Fiyati Tutari
Etek 10 40 400 YTL
Kravat 50 15 750 YTL
Bay ceket 40 60 2400 YTL
Bayan gomlek 10 30 300 YTL
KDV orani1 % 8
Kredili fatura diizenleme EVET | HAYIR

Miisteriye ait bilgileri doldurdunuz mu?

Faturaya sevk tarihi, irsaliye nosu, irsaliye tarihini yazdiniz ni?
Fatura tarihini yazdiniz mi1?

Malin cinsini, miktarini, birim fiyatini, tutarini yazdiniz m?
Faturanin toplamini rakam ve yazi ile yazdiniz mi?

Acik (kredili) fatura olarak kaseyi ist kisma vurularak
imzalandi m?

SHCHE Rl I
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3. Asagidaki bilgilerden yararlanarak pesin (kapal) faturay1 diizenleyeniz.

Yakup Kaya, Bahariye Cad. Nu:2 Kadikdy/ ISTANBUL, Kadikéy Vergi Dairesi,
Vergi nu:2005584851” dir.

25.03.2006 sevk tarihi,2191 irsaliye nosu, 25.03.2006 irsaliye tarihi

Fatura tarihi 28.03.2006

Malin Cinsi Miktari Birim Fiyati Tutari
Corap 100 3 300 YTL
Bayan pantolon 100 30 3.000 YTL
Bayan ceket 120 25 3.000 YTL

KDV oran1 % 8

Kapal fatura diizenleme EVET | HAYIR
Miisteriye ait bilgileri doldurdunuz mu?
Faturaya sevk tarihi, irsaliye nu, irsaliye tarihini yazdiniz mi?
Fatura tarihini yazdiniz mi?
Malin cinsini, miktarini, birim fiyatini, tutarini yazdiniz mi?
Faturanin toplamini rakam ve yazi ile yazdiniz mm?
Pesin (Kapali) fatura olarak kaseyi alt kisma vurularak
imzalandi m1?

SO A|W I

4. Asagidaki bilgilerden yararlanarak kredili (agik) irsaliyeli faturay1 diizenleyeniz.

Selim Ayan, Bahariye Cad. No 2 Kadikéy/ ISTANBUL, Kadikdy Vergi Dairesi,
Vergi nu:1005584851 dir.
Fatura tarihi 26.03.2006

Malin Cinsi Miktari Birim Fiyati Tutar1
Corap 100 10 1000 YTL
Bayan pantolon 50 40 2000 YTL
Bayan ceket 50 50 2500 YTL

KDV oran1 % 8

Kredili (acik) irsaliyeli fatura diizenleme EVET | HAYIR

1. Miisteriye ait bilgileri doldurdunuz mu?
2. Irsaliyeli faturanin tarihini yazdmniz mi?
3.  Malin cinsini, miktarini, birim fiyatini, tutarini yazdiniz mi?
4.  Faturanin toplamini rakam ve yazi ile yazdiniz m?
5. Acik (kredili) fatura olarak kaseyi iist kisma vurarak imzalandi

m1?

Yapilan degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gozden
geciriniz. Kendinizi yeterli gdrmiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Cevaplarinizin
tamamu “Evet” ise bir sonraki faaliyete ge¢iniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

AMAC

Isyerinde diger ticari belgeleri diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

Diger ticari belgeleri tedarik ediniz.
Muhasebeciden diger ticari belgelerin doldurulmasi hakkinda bilgi aliniz.

2. DIGER TICARI BELGELER

Vergi Usiil Kanunu’nda (VUK) ve Tiirk Ticaret Kanunu’nda (TTK) belli sekil ve
sartlarla baglanmis olan belgeler sunlardir:

Asilmasi zorunlu belgeler
Kiymetli evraklar
Menkul Kiyletler
Makbuzlar

Muhasebe figleri

Maas bordrolari

2.1. Asilmas1 Zorunlu Belgeler

Vergi levhasi

Odeme kaydedici cihazlara ait levha
“Fiyatlarimiza KDV dahildir” levhasi
Aylik prim ve hizmet belgesi

2.1.1. Vergi Levhasi

Gelir Vergisi miikellefler (Basit usiilde vergilendirilen miikellefler dahil) ile sermaye
sirketleri her y1l mayis aymnm son giiniine kadar vergi matrahina esas olan tutarlan ile
bunlara isabet eden vergi miktarini gosteren vergi levhasini diizenleyerek, vergi dairesine
veya mali miisavire onaylatarak kolayca goriinebilecek yerden asmak zorundadirlar (Sekil
2.1: Vergi levhasi).

Y1l iginde ise baslayan miikellef, ise baslama tarihinden itibaren bir ay iginde vergi
levhasini vergi dairelerine tasdik ettirmek ve isyerine asmak zorundadir.
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VERGI LEVHASI

MUKELLEFIN ADI VERGI SICIL NO : 7568956984

VE SOYADI BAGLI BULUNDUGU

TICARET UNVANI : SMMM VERGI DAIRESI : KADIKOY

IS YERI ADRESI : KADIKOY /ISTANBUL VERGiI TURU . GELIR VERGISI

Takvim Yih| Beyan olunan matrah | Tahakkuk eden vergi | Tasdik (Vergi Dairesi)

20 06 2000 YTL 300 KADIKOY
20 _ (w \)\mﬁ
20

Sekil 2.1: Vergi levhasi

2.1.2. Odeme Kaydedici Cihazlara Ait Levha

Perakende satisa baslayan miikellefler ise baslama tarihinden itibaren 30 giin iginde
bagli oldugu vergi dairesine yazar kasa kullanma isteklerini talep eden bir dilekge ile talep
eder. Formaliteleri yerine getirerek yazar kasayi aldiktan sonra vergi dairesinden yazar
kasay1 kullanma belgesini onaylatarak is yerine asar. (Sekil: 2.1)

T.C
MALIYE BAKANLIGI
Gelirler Genel Muduarlaga

ODEME KAYDEDICI CIHAZLARA AIT LEVHA

Seri

:A-C
Sira No :0045673

Mkellefin

Adi, Soyadi veya Unvani

Mecit Kaya

Bagh Oldugu Vergi Dairesi
ve Vergi Kimlik No.

Umraniye / 5768453421

Cihazin

Markasi, Modeli ve Sicil No.

Orient / x5 / 6574

Satin Alinisi ile ligili Faturanin
Tarih ve Sayisi

06.06.2006 / 00234

isletmeye Kullaniimaya

BaslandigiTarih

23.08.2006

ISBU BELGEDE KAYITLI CIHAZ MODELI, MALIYE BAKANLIGINCA ONAYLANMIS OLUP,
BU CIHAZ KULLANILMAK SURETIVE VERILEN SATIS FISLERI VERGI USU KANUNU HUKUMLERI
UYARINCA ERILMESI GEREKEN ‘PERAKENDE SATIS FiSi YERINE GECCEK VE VERGI IADESI ILE
OZEL GIDER INDIRIMI UYGULANMASINDA GEGERLI BELGE OLARAK KABUL EDILECEKTIR.

Ornek No: 4768 - c

DMO. Basim Muessesesi 2006

Sekil 2.1: Odeme kaydedici cihaz
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2.1.3. ‘Fiyatlaribmiza KDV Dahildir’ Levhasi

Gergek usiilde KDV miikellefleri, perakende satislar1 igin ‘Fiyatlarinmza KDV
dahildir.” seklinde diizenlenmis bu belgeyi satisa basladig tarihten itibaren isyerinin her
katina veya her boliimiine, miisterinin gorebilecegi yere asmak zorundadir (Sekil 2.2.)

FIYATLARIMIZA
KDV
DAHILDIR

Sekil 2.2: KDV dahildir levhasi

2.1.4. Aylik Prim ve Hizmet Belgesi

Bu belge, is yerinde ¢alisan isgilerin ¢alismalariyla ilgili bilgileri her ay diizenleyerek
ertesi ayin son giinli mesai saati bitimine kadar, internet yolu ile veya elden Sosyal Giivenlik
Kurumu’na verilir.

Internetten verilen bu belgenin ¢iktis1 veya elden verilerek alman onayl bir niishasi
is¢ilerin ¢aligsmis olduklari is yerinde asilir.
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Sekil 2.3: Aylik prim ve hizmet bildirgesi
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2.2. Kiymetli Evraklar

Isletmeler, kredili (veresiye) satislarini giivence altma almak ve takip etmek amacryla
ticari hayatta bu tiir islemleri belgelendirmek igin kullanilan belgelere kiymetli evrak denir.

Kiymetli evraklar sunlardir:
> Bono

> Polige

> Ceklerdir

Resim: 2.1: Kiymetli evrak islemleri ‘

2.2.1. Bono ( Emre Muharrer Senet)

Borglusu tarafindan alacakliya hitaben belli bir paranin, belli bir siire sonra kayitsiz ve
sartsiz Odenecegini kabul ederek diizenleyip imzalayarak, alacakliya verilen ticari bir
belgedir.

Bonoda ikili bir iliski vardir:

Bono, diizenleyen igin borg

Lehtar (hamil) igin alacak senedi niteligindedir (Sekil 2.4: Bono).

Kiymetli evrak niteliginde bir senet (bono); TTK’e gore asagidaki 6zel sekil sartlarina
tabidir.

Bonoda aranan 6zel sartlar sunlardir:

Senet metninde, bono veya emre muharrer senet sozciigii ( Sayet senet Tiirkge’den
baska bir dille yazilmigsa, o dilde bono karsiliginda kullanilan s6zciik) olmasi

Kayitsiz ve sartsiz belirli bir bedeli 6deme vaadi

Vade ve ddeme yeri

Kime ve kimin emrine ddenecek ise onun ad ve soyadi

Senedin tanzim edildigi giin ve yer

Senedi tanzim edenin imzasi
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Yukaridaki unsurlar igceren bono (senet) diizenlendikten sonra imzalanir. Senedin
iizerinde yazili olan degere ‘Nominal Deger’ denir. Bono, bu degere vade sonunda ulasir.
Bono, en ge¢ vadesini izleyen iki i giinii icinde 6denmelidir.

Senetten dogan alacagin tahsili genellikle banka subesi aracilii ile veya elden tahsil
edilerek yapilmaktadir. Senet vadesinden 6nce bankaya tahsil i¢in verilir. Banka tarafindan
tahsili yapilan senet lizerine banka, ‘Bedeli tahsil edilmistir.” seklindeki bir ibareyi yazip
(veya kase basip) imzalayarak ddeyene verir. Sayet borglu, yasal 6deme siiresi iginde bono
bedelini 6demezse banka, bonoyu notere gondererek borgluya protesto cektirir.

Senet, ciro ve teslim yoluyla bir bagkasina devredilebilir. Ciro, bir senet tizerindeki
haklarin baska bir kisiye kayitsiz ve sartsiz devredilmesi i¢in yapilir. Ciro eden kimseye
‘Ciranta’ denir. Ciro, kambiyo senetlerinin arka yiiziine yazilir.

Ciranta, ciro yapacag1 kimsenin ad ve soyadi ( varsa iinvani) ile ‘Odeyiniz’ kelimesini
yazar ve altina imzasini atar.

Vade Vade Tarihi ~ Yeni Turk Lirasi No

HE2GD 28422007 1200 H112:

isbu emre nuharrer senediM................ mukabilinde .28 ARALIK 2007...
tarihinde, bay.Sileyman Biilbil'e veyahut emriihavale.SiNg.......................
yukarida yazili yalniz. =BRiniKiyUz = ...
Yeni Turk Lirasi 6deyecegi.m....... Bedeli ....mal.olarak....ahzolunmustur.
Isbu bono vadesinde 6denmedigi taktirde miteakip bonolarin da muacceliyet
kasbedeceginden, ihtilaf vukuunda.........Istanbul . . mahkemelerinin
selahhiyetini simdiden kabul eyleri.m........................

isim Mustals Sevhen e Tanzim Tarhi:, 27:05.2006,
Adresi Merdivenli Cad. No: 9

ODEYECEK
X
€
o
e
0
K

%
=

Vergi D. ve H.No Kadikoy. -.7856987412

Kefill
Sekil 2.4: Bono

2.2.2. Police

Polige, alacakli tarafindan borgluya hitaben diizenlenen ve vadesinde belirli bir
paranin ti¢iincii bir sahsa ya da emrine 6denmesini bildiren bir senettir.  Police = TTK.’ye
gore diizenlenen bir belgedir (Sekil 2.5: Polige) .

Poligede ti¢ taraf vardir:

Kesideci: Odemenin yapilmasini isteyen kisidir. Poligeyi diizenleyen, hamiline borglu
ve muhataptan alacakli olan kisidir. Yani hem borg¢lu hem de alacaklidir.

Hamil (Lehtar-Alacakh): Kendisine 6deme yapilacak kisidir.
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Mubhatap (Borg¢lu): Polige bedelini 6deyecek kisidir.
Ticari bir senet olan polige, is ve ¢alisma hayatinda bir kredi araci1 kullanilmaktadir.
TTK” nin 583. Maddesine gore policede bulunmasi gereken unsurlar sunlardir:

Senet metninde polige sézcligli (Eger senet yabanci dille yazilmis ise o dildeki police
kelime karsilig1 olarak kullanilan s6zciik)

Belirli bir meblagin kayitsiz ve sartsiz 6denmesi emri

Odeme yeri ve vade

Odeme yapacak sahsin (muhatabin) ad1 ve soyadi

Kime ya da kimin emrine 6denecekse adi, soyadi veya tinvani

Keside yeri, tarihi ve kesidecinin imzas1

Police, ciro ve teslim yolu ile baskasina devredilebilmesi igin vadesinden Once
muhataba kabul edilmesi gerekir

Policelerde vade belirtilmemigse, goriildiigiinde 6denmek iizere diizenlendigi kabul
edilir. Bu tiir polige, bor¢luya ibraz edildigi zaman borglu tarafindan 6denmelidir.

Poligelere uygulanan vade tiirii sunlardir:

Belirli bir giinde: Senedin ddenecegi belli bir tarih gosterilir

Keside (diizenlenme) tarihinden belli bir siire sonra: Poligenin diizenlenmesinden belli
bir siire sonra gerceklesmekte ve tanzim tarihine gore belli olmaktadir. Ornegin: “senet
diizenlendiginden 90 giin sonra” gibi tarih verdiginizde bu guruba girer

Gorildugiinde: Poligeye vade konulmamussa, goriildiigiinde kabul edilir

Gorildugiinden belli bir siire sonra: Bu tip policeler, goriildiikten belli bir siire sonra
ddenir. Ornegin: Police goriildiikten 60 giin sonra gibi. ..

Ornegin, Mehmet Bulut, Selim Uzun’dan 1.200 YTL alacaklidir. Ama Siileyman

Biilbiil’e ise 1.200 YTL borgludur. Mehmet Bulut, Selim Uzun’dan olan alacagini,
Siileyman Biilbiil’e devretmesi islemini polige diizenleyerek gerceklestirmistir.
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Vade Vade Tarihi  Yeni Turk Lirasi No

12 28142:2007: #1200 242
Kat?ulumdijr
Selim. .U_,Z:J.n Diizenleme Tarihi: 27.05.2006
g@fiﬂ((/fza Diizenleme Yeri :ISTANBUL

isbu poilice karsiliginda sayin....Stleyman Bulbil 'a veya emir ve havalesine
yukarida yazil ....zbinikiyiz=  Yeni Turk Lirasi édeyiniz. Bedeli ....Mal.....

olarak alinmistir. Anlasmazlik halinde ....]JSTANBUL.............. mahkemeleri ve
icra dairelerinin yetkili oldugunu kabul eyleri..m
Odeme Yeri :  Tarcan Sok.No:6 27/Q3/2006
Uskiidar / ISTANBUL Mehmet Bulut
......................... (imza)
Kesedici : Mehmet Bulut ..
Mimar.Cad, No:65 .m%‘w““
ISTANBUL

Sekil 2.5: Police

2.2.3. Cek

Cek, bir bankaya hitaben yazilmig ve TTK’ e belirtilen hiikiimlere gore diizenlenmis,
O0deme emri niteliginde olan kiymetli evraktir (Sekil 2.6: Banka ¢eki).

Cek, bankalar araciligiyla anlasma yapilarak ¢ek karnesi alinir.
Cekte de policede oldugu gibi ii¢ taraf vardir:

Birincisi ¢eki diizenleyen kisi (Kesideci)

Ikincisi geki elinde bulunduran (Alacakl)

Ugiinciisii de paray1 ddeyecek olan banka (Muhatap)dir

TTK’ nin 692. Maddesine goére cekin sekle ait yasal unsurlari asagidaki gibi
belirtilmistir:

Cek sozciigii (Eger cek, Tiirkgeden baska bir dille yazilmis ise o dilde ¢ek karsilig
olarak kullanilan sozciik) ibaresi

Odeyecek banka

Odenecek kimsenin ad1 ve soyadi

Odemenin yapilacag1 yer (Odeme yeri gdsterilmemisse muhatabin adinin yaninda;
gosterilen yer, 6deme yeri kabul edilir.)

Cekin diizenlendigi yer ve tarih

Ceki diizenleyenin adi soyadi, imzasi
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Cekler nama ve ya hamiline seklinde iki sekilde diizenlenir. Nama yazili ¢eklerde
alacaklinin adi soyadi yazilir. Hamiline yazili ¢ekte ise isim yerine ‘hamiline’ ¢eki elinde
bulundurana aittir. Ticari islemlerde hamiline ¢ek diizenlenemez, mutlaka isim yazilmalhidir.

Cek, hukuki mahiyeti itibariyle bir O0deme aracidir. Cekler kayitsiz sartsiz
diizenlemelidir. Cekte vade yoktur. Goriildiginde oOdenir. Cek, diizenlendigi yerde
O0denecekse 10 giin, bagska yerde 6denecekse bir ay icinde Odenir. Cek muhataba ibraz
edilmelidir. Cek, bir bagkasina ciro edilerek devredilebilir.

-256985. Keside Yeri, tarihi : Istanbul - 29.05.2006

BANKASI

1085, ACIBADEM / ISTANBUL

Bu ek kargiiginda .......9aban Kilig......... . emrine

yalniz ij;;33313',3;'-;i;:j::'-B|hik|yi.izf-,3,3_3,3,3],-,[1_1_3_3,3,?, Yenl Turk Llram odeyln:z

502456 - 542 - 8 Nejdet Eraydin

.256985. 054.2894: 3205784. WW
Sekil 2.6: Cek
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2.3. Menkul Kiymetler

Menkul kiymetler, TTK.’ye gore diizenlenen, sahiplerine ortaklik veya alacak hakki
saglayan kiymetli evraktir.

Menkul kiymetler ayr1 ayr1 ozellikler tasimasina ragmen, temel ortak niteliklerini
sOyle siralayabiliriz:

Alacak veya ortaklik haklarini temsil eder

Sahiplerine gelir saglar

Kiymetli evrak niteligindedir

Hamiline veya nama yazilabilirler

Faiz ve kar pay1 kuponlar1 vardir

Halka arz edilen borg senetleri olup, istenildiginde devredebilirler

Menkul kiymetler ikiye ayrilir:
Hisse senedi
Tahvil

2.3.1. Hisse Senedi

Anonim sirketlerde, ortaklik sermayesinin paylarim gdostermek sartiyla, ¢ikarilan bu
hisse senetlerinden satin alan yatirimer kisiye o oranda ortaklik hakki tamiyan bu paylar
karsihiginda ¢ikarillan ve TTK’ ye gore diizenlenen kiymetli evraka hisse senedi denir.
(Sekil 2.7: Hisse senedi).

TTK’ nin 413. Maddesine goére hisse senetlerinde bulunmasi gereken bilgiler
sunlardir:

Sirketin tinvani

Esas sermayenin tutar1 ve tescil tarihi

Hisse senetlerinin tiirli, numarasi

Hisse senetlerinin nominal degeri

Sirket adina yetkili olan iki kisinin imzas1

Hisse senedi karsilig1 6denen tutar

Hisse senedi sahiplerinin adi, soyadi, il ikametgdhi (Nama yazili hisse
senetlerinde),

Her birinin nominal degeri ve piyasada arz ve talebe gore olusan piyasa degeri vardir.

VVVYYVYVY
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| Pl Ay
Resim: 2.2. Borsa islemleri

Hisse senetlerinden satin alan ortak pay sahipleri, sirketin yapmis oldugu faaliyetler
sonucunda, dénem sonu itibariyle bilangoda ki kar ve zararina ortaklar hisseleri oraninca

katilir.
Hisse senetleri ya hamiline (tasiyana) ya da nama (ada) yazili olur. Hamiline yazili

senetler teslim yoluyla el degistirirken, nama yazili senetler ciro yoluyla el degistirilir. Nama
yazili hisse senetlerinde, ortaklarin ad ve soyadlari yazilir.
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Sekil 2.7: Hisse senedi

2.3.2. Tahvil

ginda

Tahvil: TTK ’ye gore diizenlenen, devletin veya 6zel kuruluslarin faiz karsili

ar veya

A

genellikle uzun
sirketin k

b

senedine denir. Tahvil,

g1 bor¢lanma

vadeli bor¢lanma i¢in basvurulan bir finansman aracidir. Tahvil sahibi

bor¢ para bulmak amaciyla ¢ikardi
zararina katilmaz (Sekil 2.8).
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TTK’ ye gore tahvillerde bulunmas1 gereken bilgiler sunlardir:

Sirketin iinvani, is konusu, merkezi ve siiresi

Esas sermayenin tutari

Esas mukavelenin (sdzlesmenin) tarihi ve bunda degisiklik yapilmigsa bunlarin da
degisiklik ve ilan tarifleri

Sirketce tasdik edilmis son bilangoya gére sirketin durumu

Cikarilmig ve gikarilmis tahvillerin itibari kiymetlerinin tutart

Odeme sekli, zamani ve verilecek faiz tutar

Nama (isme) veya hamiline (tasiyan) yazili oldugu

Tahvil ¢ikarilmasi yolunda genel kurul kararinin tescil ve ilan tarihi

Sirketin menkul ve gayrimenkulleri, daha 6nce ¢ikarilan tahvillerinden veya diger bir
sebepten dolay1 rehin edilmis ya da teminat olarak gosterilmisse bu durum

Ana sermaye ve faizlerinin 6deme sartlar1 ve varsa 6deme plani

Sirket adina imza yetkisi olan iki kiginin imzalar

TURKIYE CUMHURIYETI
BB%BHKHN[II%
HAZINE VE DIS ICARET M STESRRLIGI

2006 YILI
i faooo " YILDA BIR FAIZ ODEMELI
YENI TORK LIRASI DEVLET iC BORCLANMA TAHVILI
SATIS TARIHI N T :
21 T 2006 1000 YENI rpgx LIRASI
HAMILINE

BU TAHVIL DEGERI DEVLET BORCUNU GOTERIR. HAMILINE 21 MART 2008
TARIHINDE 1000 YTL ODEYECEKTIR.

BASBAKAN

TAHVIL NO: C 000002 BAS REKEAN

TURKIYE CUMHURIYETI
nns'nnxam 1K
HAZINE VE DI§ ICARET MUSI(SMUM

1000 YENI TURK LIRALIK TAHVIL KUPONU
TAHVIL VADESI: 21 MART 2007

TURKIYE cumligmvzﬂ
HAZINE VE ms‘ﬂcnnn MUSTESARLIGI
1000 YENI TURK LIRALIK  TAHVIL KUPONU
TAHVIL VADESI: 21 MART 2008

TAHVIL NO: D 000012 TAHVIL NO- D 000012
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2.4. Makbuz

Borg ve alacaklar takip etmek amaciyla diizenlenen belgedir. Makbuz ikiye ayrilir:
Tahsilat (tahsil) makbuzu
Tediye (6deme) makbuzu

2.4.1. Tahsilat Makbuzu

Isletmelerin ticari iliskilerden dolay: tahsil ettigi para karsih@ diizenledigi belgedir.
Paray1 alan firma tarafindan iki niisha diizenler. Bir niishas1 miisteriye verilir, diger niishasi
firmada kalir. Miisteriler a¢isindan paranin 6dendigine dair ispat vesikasidir (Sekil: 2.9).

Tahsilat makbuzlarinda, asagidaki bilgiler bulunur:

Makbuzu diizenleyen firmanin adi, tinvani, adresi, vergi dairesi ve numarasi
Makbuzun diizenlenme tarihi

Makbuzun numarasi

Paray1 alanin ad1, soyadi ve imzas1

Paray1 6deyen miisterinin adi, soyadi, invani

Teslime konu olan paranin tutar1 (rakam ve yazi ile)

LT[].STI. Tarih : 29.07.2006
ISSC‘IF-ZIS\JK'S" Ce}d. NO:2/1 Kadikdy / No : 2654
BUL Tel: {(216) 211 11 11
Kadikdy V. 0.041('16‘;%9872 TAHSILAT MAKBUZU
Savin eV A A e i
.............. Kardan Cad. No: 26 Kadikoy [ISTANBUL. ................
Alict Firma-Kisi, Vergi Dairesi ve Hesap No @ ... Kadikoy V.D. 8269856583 . . . ..
ﬁ'gA BANKA SUBESI CEK NO VADE TUTARI
1 Is Bankasi Goztepe 0-002 12.10.2006 10.000 YTL
2
3
4
5
6
7
8
TESLIM ALAN :Fevzi Carman
iMza : g&;mﬁ-“

Sekil 2.9: Tahsilat makbuzu
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2.4.2. Tediye Makbuzu

Firmanin, ticari iliskilerden dolay1r mal veya hizmet satin aldig1 isletmeye, belirli bir
tutar1 6dedigini gosteren belgedir. Tediye makbuzu, paray1 6deyen firma tarafindan iki niisha
diizenlenir. Bir niishas1 alacakliya verilir. Diger niishas1 alacakliya imzalatildiktan sonra
firmada kalir. Bu, miisteriler agisindan paranin 6dendigine dair ispat vesikasidir.

Tediye makbuzunda su bilgiler yer alir:

Makbuzu diizenleyen firmanin adi, tinvani, adres, vergi dairesi ve numarast
Makbuzun diizenleme tarihi ve numarasi

Odemeyi yapanin adi-soyad1 ve {invani

Odeme yapilan miktar1 (rakam ve yazi ile)

Tahsilat1 yapan kisinin adi-soyadi yazilmali ve imzasi attirilmalidir.

,,,,,,,,, LTD.STI. Tarih :22.07.2006

Serasker Cad. N0O:2/1 Kadikoy / No - 0120

ISTANBUL Tel: (216) 211 11 11 TEDIYE MAKBUZU

Kadikoy V.D.:4116549872

ﬁ'g/\ BANKA SUBESI CEK NO VADE TUTARI
1 Ak Bankasi Beykoz 0-026 20.10.2007 13.000 YTL
2
3
4
5
6
7
8

TESLIM ALAN (Alacakii): |sa A
iMZA sl

Sekil 2.10: Tediye makbuzu
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2.5. Muhasebe Fisleri

Muhasebe fisi, bliylik firmalarda, daha saglikli bir sekilde belgelerin yevmiye
defterine kayit edilebilmesi igin yetkililerin imzasin1 tasiyan belgeye denir. Bu fisleri
diizenleme zorunlulugu yoktur.

Muhasebe fisleri lige ayrilir:

Kasa tahsil fisi

Kasa tediye fisi

Mabhsup fisi

VUK’a gore muhasebe fislerine kayitlar1 yapilan islemler, ayni zamanda yasal
defterlere de kaydedilmis sayilir. Ancak muhasebe figlerine yapilan kayitlar, esas defterlere
en gec 45 giin i¢inde kaydedilmelidir. Muhasebe fisi kullanilmiyorsa en ge¢ 10 giin iginde
kaydedilmelidir.

Mubhasebe fislerinin kullanilmasinin faydalari sunlardir:
Kayitlarda diizeni saglar

Yanlis kayit riskini azaltir

Kayaitlarin kontroliinii kolaylastirir

Ayni nitelikteki islemlerin, toplu olarak kaydina imkan verir

Resim: 2.3: Muhasebe islemleri
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2.5.1. Tahsil Fisi

Ticari faaliyetler sonucunda isletmenin kasasina giren paralarin hangi nedenlerle
alindigini ve tahsilatin karsiliginda hangi hesaplara alacak kaydedilecegini gosteren fistir.

KA.SA. - Tarih :23.05.2006
TAHSIL FISI Fis No:0103
ALACAKLI HESAPLAR
— TUTARI
KODU ISIM
120 ALICILAR 1000

120.01 | Ozdemir Gida Ltd.Sti.

TOPLAM #1000 #

-------------------------------------------------------------------

Yevmiye No Kasa Sayfa No Yetkili imzalar
0256 0256 3{asanEr50)

Sekil 2.11: Tabhsil fisi
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2.5.2. Tediye Fisi (Odeme Fisi)

Ticari faaliyetler sonucunda isletmenin kasasindan ¢ikan paralarin hangi nedenle
6dendigini ve bu 6demenin karsiliginda hangi hesaplara borg kaydedilecegini gosteren fistir.

K.ASA e Tarih :12.06.2006
TEDIYE FISI Fis No:0134
BORCLU HESAPLAR
= TUTARI
KODU SIM
153 TICARI MALLAR 300

153.01 | Dénemigci Aliglar

191 INDIRILECEK KDV 54
191.10 | Mal ve Hiz.Alis.Ait. KDV

TOPLAM 354

Yevmiye No Kasa Sayfa No Yetkili Imzalar
0135 0256
SafaRBoyact

Sekil 2.12: Tediye fisi
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2.5.3. Mahsup fisi

Ticari faaliyetler sonunda alinan belgelerin kasa hesabini ilgilendirmeyen, diger bir
ifade ile kasaya para girisine veya kasadan para ¢ikigina neden olmayan veresiye (kredili)

olarak alinan belgelerin kaydi i¢in kullanilan fistir (Sekil: 2.13).

4oy, €210
Jejezw| oA ON aAlwAap
5
iiipa13 ‘8ji "Binjej ijou’J FZE 10 Udp, 'S ahiselidy j8znbZ
.................................................................... e
FUY# AVY1dOL Eoly # AWVY1dOL
AGH IV SIVZIH @A [BN [ 0L'L6L
zl AGY ¥3037|H|AN| L6l
$'v efiseyny [oznbzQ | g0 0ze Jejdiy Blwaueg | LO'ES)
cly dVIIOILYS|  0Z€ 00¥ HVYTIVIA [HVOIL €G1
WIS| NAaox WISI NAaoM
IHvLNL IHVLNL
HY1dVS3IH ITAVOVTY Y¥Y1dVS3IH N19¥09
pEe: ON $i4

9002°20°L¢: yueL

$

14 dNSHUW

L

Sekil 2.13: Mahsup fisi
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2.6. Ucret Bordrolari

Isverene bagl olarak calisan iicretlerinin, aylik kazang dékiimiinii ayrintili olarak
gosteren cetvellere bordro denir (Sekil: 2.14).

Ucret bordrosunda en az asagidaki bilgiler bulunur:
Isyerinin sicil numarasi

Bordronun diizenlendigi ay

Calisanin ad1 soyad1

Calisanin sicil numarast

Ucret 6denen giin sayis1

Caliganin giinliik kazanci

Odenen iicret tutar

2.6.1. Normal Ucret Hesaplamasi
Genel bakimdan ¢alisma stiresi haftada en ¢ok 45 saattir. Aksi kararlastirilmamigsa bu
siire, igyerlerinde haftanin ¢alisilan giinlerine esit 6l¢iide boliinerek uygulanir.

Ucretin hesap edilmesi:

Briit iicretin hesaplanmasi: Ucretlinin ¢alistig1 tam giin sayis1 Is Kanunu’na gore 30
is giinii olarak belirtilmistir. Aylik briit ticret 30 is giiniine boliiniirse, bir giinliik tcret
bulunur. Ucretli, ka¢ giin ¢ahsngsa giinliik iicretle ¢arpilarak, calistig briit {icreti tespit
edilir. 600 / 30 giin = 20 YTL bir giinliik briit ticret tespit edilir. Bir giinlik 20YTL x 30giin
= 600 YTL, ayik briit iicret olarak tespit edilir,

Sigorta primi isci pay:: Briit ticretin 0,14 i alinir,

Issizlik sigorta primi isci pay1: Briit {icretin 0,011 almur,

Gelir vergisi matrahimin tespiti: Briit iicretten, sigorta primi is¢i payi ve issizlik
sigorta primi is¢i payi ¢ikarilarak, vergi matrahi bulunur,

Gelir vergisinin hesaplanmasi: Gelir verisi matrahi, yiiriirliikte olan vergi oranlar1 ile
carpilarak bulunur,

Damga vergisinin hesaplanmasi: Briit {icretin 0,006°s1 alinur,

Kesintilerin ve net iicretin tespit edilmesi: Sigorta primi is¢i payi, issizlik sigorta
primi is¢i pay1 ve gelir vergisi toplanip, briit ticretten ¢ikarilarak net ticret bulunur.

Ornek 1: A.Fazli Aktas’a ait muhasebe biirosunda calisan Veysel Ak 2006 yili
Temmuz aymda 600 YTL briit iicret almaya hak kazanmistir. Veysel Ak’a 6denecek net
dicreti bulunuz. ( Sigorta primi is¢i pay1r %14, issizlik sigorta is¢i payr %1, gelir vergisi
kesinti oran1 %15, damga vergisi orani 0,006 olarak alinmustir.) (Sekil 2.14).
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Sekil 2.14: Ucret bordrosu
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Net ticretin bulunmasi:

Aylik briit ticret = 600 YTL

SSK primi is¢i pay1 =600x0,14=84 YTL

Issizlik sigorta primi is¢i payr =600 x 0,01 =6 YTL

Gelir vergisi matrahi = 600 - (84+6) =510 YTL

Gelir vergisi = 510x 0,15 =76,50 YTL

Damga vergisi = 600 x 0,006 = 3,60 YTL

Kesintiler toplami = Sigorta primi is¢i pay1 + igsizlik sigorta primi is¢i  pay1 +

gelir vergisi + damga vergisi

Kesintiler toplamn = 84 + 6 + 76,50 + 3,60 =170.10 YTL
Net ticret = Briit ticret — kesintiler toplami
Net ticret = 600-170,1 =429,90 YTL’ dir.

2.6.2. Fazla Mesainin Hesaplanmasi

Ulkenin genel yararlar1 yahut isin niteligi veya iiretimin artirilmas: gibi nedenlerle
fazla calisma yapilabilir. Fazla ¢alisma, IS Kanunu’n da yazili kosullar cercevesinde, haftalik
kirk bes saati asan galigmalardir. Her bir saat fazla calisma i¢in verilecek iicret normal
calisma licretinin saat bagina diigen miktarmin % 50 yiikseltilmesi suretiyle 6denir. Milli
bayram ve tatil giinlerinde ¢alismazlarsa o gliniin ticreti tam olarak, tatil yapmayarak
calisirlarsa ayrica c¢alisilan her giin i¢in bir giinliik {icret 6denir.

Fazla saatlerle ¢aligmak i¢in is¢inin onayinin alinmasi gerekir.

Fazla ¢aligma siiresinin toplami bir yilda iki yiiz yetmis saatten fazla olamaz.

Ornek:

Fatih OZLER, Mart 2006 yilinda 30 giinliik briit {icreti 810YTL dir. Mart ayinda 15
saat fazla mesai yapmustir. Y1l igindeki gelir vergisi matrah1 1.900YTL dir. Ay sonunda ne

kadar tcret alir.

Isci Fatih OZLER’in saatlik briit iicreti 4,50 YTL’ dir.(810 YTL/4 hafta=202,5
haftalik ticretidir. 202,5/45 saat=4,50 YTL briit saat ticretidir.).

Kanun geregi % 50 zamli olarak 6,75 (4,50 YTL+(4,50* 0,50) saatlik briit iicreti
olacaktir. 15 saat fazla mesai* 6,75 =101,25 YTL aylik fazla mesai icretidir.

Normal iicret ve fazla mesai ticreti toplanarak 810 + 101,25 = 911,25 YTL aylik briit
ticret bulunur.

57



Buna gore;

Briit iicret = 911,25

SSK Primi ig¢i payt = 911,25 *0.14= 127,58

Issizlik sigortasi ig¢i payl =911,25*0.01= 9,11

Gelir vergisi matrahi = 911,25-( 127,58 + 9,11) => 911,25 — 136,69 = 774,56
Gelir vergisi = 774,56*0.15 =116,18

Damga vergi =911,25*0.006 =5,47

Kesintiler toplami= 127,58 + 9,11+ 116,18 +5,47 = 258,34

Net iicret = 911,25- 258,34= 652,91
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklan

Oneriler

>

>

Y VY Y VYV

YV V VY

Kiymetli evraklardan bonoyu
tanimlayiniz.

Kiymetli evraklardan policeyi
tanimlayniz.

Kiymetli evraklardan ¢eki tanimlayiniz.
Menkul kiymetlerden hisse senedini
tanimlayniz.

Menkul kiymetlerden tahvili
tanimlayiniz.

Makbuzlardan tahsil makbuzunu
tanimlayniz.

Makbuzlardan tediye makbuzunu
tanimlayniz.

Muhasebe fislerinden tahsil fisini
tanimlayiniz.

Mubhasebe fislerinden tediye fisi
tanimlayniz.

Mubhasebe figlerinden mahsup fisini
tanimlayiniz

Ucret bordrosunu tanimlayiniz.

>

>

>

Ticari belgeleri igerik bakimdan
Ogreniniz.

TTK’ de diger ticari belgeleri konusuna
bakiniz.

VUK’ ta diger ticari belgeler konusuna
bakimiz.

YV ¥V V|V

vV Vv VY VYV V

Kiymetli evraklardan bonoyu
diizenleyiniz.

Kiymetli evraklardan poligeyi
diizenleyiniz.

Kiymetli evraklardan ceki diizenleyiniz.
Makbuzlardan tahsil makbuzunu
diizenleyiniz.

Makbuzlardan tediye makbuzunu
diizenleyiniz.

Mubhasebe figlerinden tahsil figini
diizenleyiniz.

Muhasebe fislerinden tediye fisini
diizenleyiniz.

Muhasebe fislerinden mahsup figini
diizenleyiniz.

Ucret bordrosunu diizenleyiniz.

Kirtasiyeciden diger ticari belgeleri
almiz.

Muhasebe biirosundan diger ticari
belgeleri elde ediniz.

Muhasebe biirosuna giderek belgelerin
doldurulmasinda yardimci olmasini
isteyiniz.

Diger ticari belgeleri dogru doldurunuz.
Bilgisayar ortaminda diger ticari
belgeleri diizenleyiniz.

Internet ortamindan diger ticari belgeleri
indiriniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

A- Objektif Testler

1. Yil iginde yeni ise baslayan miikellefler vergi levhasini ......... icinde tasdik ettirmek
zorundadir.
2. lsverenler aylik pirim bildirgelerini bir sonraki aym ......... kadar bagl bulundugu

kuruma vermek zorundadir.

3. Poligede .......... taraf vardir.

4.  Poligede 6demenin yapilmasini isteyen kisiye ................. denir.
5. Policede kendisine 6deme yapilacak kisilere .................. denir.
6.  Tahvil sahibi, sirketin ... ......... veya ................ katilmaz.

...................... denir
8. Pesin yapilan satiglar ... ............ figine islenir.
9.  Kredili (veresiye) olarak alian mallarin faturalari ................. figine islenir.

Cevaplarimizi cevap anahtari ile karsilastiriniz.

Degerlendirme
Cevaplarinizi cevap anahtari ile karsilastirmniz. Dogru cevap sayinizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanls cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz

sorularla ilgili konular1 faaliyete donerek tekrar inceleyiniz.

Tiim sorulara dogru cevap verdiyseniz diger faaliyete geginiz
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B. Uygulamal Testler

1. Asagidaki bilgilerden yararlanarak iicret bordrosunu diizenleyiniz.

Yagmur Bulutu AS. Isletmesinde calisan Ayse Eraydin 2006 yili Haziran ayinda 900
YTL briit licret almay1 hak etmistir. Yasal kesintileri diiserek 6denecek net {icreti bulunuz.
Firmanizin  adresi: Kartal Cad. Nu:5 Uskiidar/ISTANBUL, Uskiidar V.D’si
Nu:1584770001" dir.

Ucret Bordrosu Diizenleme Evet Hayir
1. Briit {icret iizerinden issizlik sigortasi is¢i payr kesintisini
hesapladiniz mi?
SSK matrahini buldunuz mu?

Kesilen sigorta primi tutarini buldunuz mu?
Gelir vergisi matrahini buldunuz mu?

Gelir vergisini buldunuz mu?

Damga vergisini buldunuz mu?

Kesintiler toplamini buldunuz mu?

Net d6denen iicreti buldunuz mu?

O N oo~ W

2. Asagidaki bilgilerden yararlanarak kasa tahsil figini diizenleyiniz.
18.04.006 tarihinde 43577 nu’ lu makbuzla Ozay LTD.STI Sirketinden 2.000 YTL
tahsil edilmistir.

Kasa Tahsil Fisi Diizenleme Evet Hayir
Tarihi yazdiniz m1?
Alacakli hesaplarin isimlerini yazdiniz m?
Tutarlarii yazdiniz ni?
Tutarini rakamla yazdiniz mi?
Aciklamay1 yazdiniz m?
Yetkili imzay1 attiniz m?

SR EIE N

3. Asagidaki bilgilerden yararlanarak kasa tediye fisini diizenleyiniz.
20.04.006 tarihinde 435 nu’ lu fatura ile Can Ltd. Sirketinden 4000 YTL Mal satin
alinarak 6deme yapilmistir. KDV%8dir.

Kasa tediye fisi diizenleme Evet | Hayir
Tarihi yazdiniz mi?
Borg¢lu hesaplarin isimlerini yazdiniz m?
Tutarlarii yazdiniz mi?
Tutarini rakamla yazdiniz mi?
Aciklamay1 yazdiniz m1?
Yetkili imzay1 attiniz m?

OO~ |WINE
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4. Asagidaki bilgilerden yararlanarak mahsup fisini diizenleyiniz.
25.04.006 tarihinde 41235 nu’ lu fatura ile Pas Ltd. Sirketinden 8000 YTL Veresiye
(kredili)Mal satin alinmistir KDV%38 dir.

Mahsup Fisi Diizenleme Evet | Hayir
Tarihi yazdiniz m1?
Borg¢lu hesaplarin isimlerini yazdiniz mm?
Alacakli hesaplarin isimlerini yazdiniz mm?
Tutarlarin1 yazdiniz mi?
Tutarini rakamla yazdiniz mi?
Aciklamay1 yazdiniz m?
Yetkili imzay1 attiniz m?

N9 M wINE

Yapilan degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gozden
geciriniz. Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Cevaplarinizin
tamamu “Evet” ise bir sonraki faaliyete geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

A- Objektif Testler

10.

11.

12.

13.

14.

Sevk irsaliyesien az ......... suret diizenlenir.
Faturay1 VUK’ a gore ...... yil ve TTK’ ye gore ise ... yil saklamak zorunlulugu
vardir.

Faturanin pesin olarak 6dendigi, imza ve kasenin alt kisimda yer aldig faturalara
.............. fatura denir.

Fatura, malin teslim edildigi veya hizmetin yapildig: tarihten itibaren .............
icinde diizenlenmelidir.

Ug niisha olarak diizenlenmeyen irsaliyeli fatura .................... say1lir.
Yazar kasanin o giinkii satis figlerinden alinan dokiime ................ denir.
Yolcu listeleri ............ suret olarak diizenlenir.

Vergiye tabi olmayan sahislar igin diizenlenen serbest meslek makbuzlarinda
............ kesilmez.

Miikellefler 6deme kaydedici cihazlara ait levhalarini .............. iginde igyerine asmak
zorundadir.

Bonoda ............ taraf vardir.

Bonoda senedin iizerinde yazili degere... .. .......... denir.
Polige bedelini 6deyecek kisiye .................. denir.
Ceklerde ........ taraf vardir.

Pesin alinan mallarin faturalari ............... fisine islenir.

Cevaplarmizi cevap anahtari ile karsilastiriniz
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B. Performans Testi (Yeterlilik Ol¢me)

Modiil ile kazandiginiz yeterliligi asagidaki kriterlere gore degerlendiriniz.

Degerlendirme Kriterleri

Evet

Hayir

Sevk irsaliyesini diizenlediniz mi?

Tasima irsaliyesini diizenlediniz mi?

Yolcu listelerini diizenlediniz mi?

Adisyon diizenlediniz mi?

Acik faturay diizenlediniz mi?

Kapali faturayi diizenlediniz mi?

[rsaliyeli faturay1 diizenlediniz mi?

Yazarkasa figini diizenlediniz mi?

o e N S A A B I A

Perakende satis fisini diizenlediniz mi?

-
©

Yolcu tasima biletini diizenlediniz mi?

|
=

Gider pusulasini diizenlediniz mi?

-
N

Serbest meslek makbuzunu dizenlediniz mi?

|
w

Miistahsil makbuzunu diizenlediniz mi?

e
e

Kiymetli evraklar1 diizenlediniz mi?

|
o

Muhasebe fislerini diizenlediniz mi?

|
o

Ucret bordrosunu diizenlediniz mi?

Degerlendirme

Yaptigimz degerlendirme sonunda eksikleriniz varsa Ogrenme
tekrarlayiniz.
Modiilii tamamladimz, tebrik ederiz. Ogretmeniniz size cesitli dlgme araclar
uygulayacaktir. Ogretmeninizle iletisime gegini
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1 CEVAP ANAHTARI

Irsaliye

Sekiz

Acik

Irsaliyeli Fatura
Gegersiz
Perakende satis
fisi

Gider pusulasi
8 Miistahsil
makbuzu

OO IWIN|F
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OGRENME FAALIYETIi-2 CEVAP ANAHTARI

30 giin

30 kadar

Ue

Kesideci
Lehtar

Kar ve Zarar
Tahsilat
makbuzu
Tahsil
Mabhsup

N[O IWIN|F-
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MODUL DEGERLENDIRME SORULARININ CEVAPLARI

1 Uc

2 Syilve 10 yil

3 Kapah

4 Yedi giin

5 Diizenlenmemis
6 Z.Raporu

7 Ue

8 Vergi

9 30 giin

10 | Iki

11 Nominal

12 Muhatap(Borc¢lu)
13 | U¢

14 Tediye
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ONERILEN KAYNAKLAR

Vergi Usiil Kanunun Ticari belgeler boliimii

Tiirk Ticaret Kanunun Ticari belgeler boliimii
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KAYNAKCA

Tirk Ticaret Kanunu Mevzuati

Vergi Usiil Kanunu ve Genel Tebligleri.

AYPEK Nevzat, GUL Unal, Muhasebe Teknikleri 1, Ankara 1994.
AYPEK Nevzat, GUL Unal, Muhasebe Teknikleri 2, Ankara 1994.
BOZAN Osman, Muhasebe Teknikleri 1, Ankara 2005.

Ertiirk, Ekrem, Muhasebe Teknikleri 1, Istanbul 2004.

Is Kanunun(4857) , Resmi Gazete, 25134, 10 Haziran 2003.
Tiirky1lmaz, murat ve M.Sercan ILGIN, On Muhasebe, istanbul 2002.

68



