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ACIKLAMALAR

ALAN Tiim Alanlar

DAL/MESLEK Tiim Meslekler

MODULUN ADI Bilgiye Ulasma ve Veri Toplama

MODULUN TANIMI ]illglye ulagma ve veri toplama yontemlerinin 6gretildigi
6grenme materyalidir.

SURE 40/8

ON KOSUL Bu modiiliin 6n kosulu yoktur.

YETERLIK Ogrenme ihtiyaglar1 dogrultusunda bilgi ve veri toplamak
Genel Amac¢

Gerekli ortam saglandiginda, Ogrenme ihtiyaclar
dogrultusunda, bilgilere ulagma yollar1 ve veri toplama
araglariyla gerekli verileri ve bilgileri toplayarak
kullanabileceksiniz.
Amaclar
1. Ogrenme ihtiyaglarin tespit ederek 6grenme

yollarini1 ve kendi 6grenme siireglerinizi
MODULUN AMACI planlayabileceksiniz.

2. Bilgiye ulagma yollarini kullanarak ihtiyag
duydugunuz konularda gerekli bilgileri
toplayabileceksiniz.

3. Veri toplama araglar1 gelistirerek ihtiyag
duydugunuz konularda, aragtirma yapabileceksiniz.

4. Elde edilen verileri ve bilgileri yazim
kurallarina uygun olarak rapor haline
getirebileceksiniz.

Ortam: Atélye, sinif, isletme, kiitliphane, ev, bilgi
teknolojileri ortami vb. kendi kendinize veya grupla

LELTLI] QLI T alisabileceginiz tiim ortamlar
ORTAMLARI VE satiyabieces o -
DONANIMLARI Donz'lnlm. Sinif, prOJ?lfswon, tepegoz, bilgisayar,
televizyon ve VCD, dijital kayit cihazi, kiitiiphane vb.
Ogretim materyalleri
Modiil i¢inde yer alan her 6grenme faaliyetinden sonra
verilen 6lgme araglari ile kendinizi degerlendireceksiniz.
OLCME VE Ogretmen, modiil sonunda 6lgme araci (coktan secmeli
DEGERLENDIiRME test, dogru-yanlis testi, bosluk doldurma, eslestirme vb.)

kullanarak modiil uygulamalar ile kazandiginiz bilgi ve
becerileri dlgerek sizi degerlendirecektir.







GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Elinizdeki bu modiil; 6grenmeyi 6grenme, bilgiye ulasma, veri toplama, rapor yazma
ve bilgiyi kullanma becerileri kazandiracaktir.

Glinlimiizde bilginin giiciiniin her tiirli alana hdkim olmasi, bir anlamiyla bilgi ¢ag:
icerisinde yasiyor olmamiz, bilgi ihtiyacinin 6nemini daha da artirmaktadir. Bu amagla
hedef, her alanda gerekli olan bilgiyi, miimkiin olan en kisa zamanda elde etmek ve yarinlara
daha giivenle bakabilmek olmalidir.






OGRENME FAALIYETIi-1

AMAC

Ogrenmenin tanimin1 ve grenmenin nasil gergeklestigini kavrayabileceksiniz.

ARASTIRMA

> Bir konuyu nasil 6grendiginizi ve 6grenmenin hangi asamadan sonra meydana
geldigini disiiniiniiz.
> "Ogrendim" dedigimizde neyi kast ederiz, simif arkadaslarinizla tartisiniz.

1.0GRENMEYI OGRENME

1.1. Ogrenmek Nedir?

Ogrenme, bireyin olgunlasma diizeyine gore yasantilar araciligiyla veya cevresiyle
etkilesimi sonucunda, yeni davraniglar kazanmasi ya da eski davramiglarini degistirmesi
siirecidir. Ogrenme hangi kaynaga dayanirsa dayansin, davramslarimizda nispeten “kahci-
izli” degisikliklere yol agar. Bir davranisin degismesi demek; eskiden yapilmayan bir
hareketin yapilabilmesi, bilinmeyen bir seyin bilinir hale gelmesi, bir goriis ya da diisiiniisiin
benimsenmesi ya da birakilmasi anlamina gelir.

> Aragtirma sonuglarina gore insanlar:

Okuduklarinin % 10'unu,

[sittiklerinin % 20'sini,

Gordiiklerinin % 30'unu,

Goriip isittiklerinin % 50'sini,

Séylediklerinin % 70'ini,

Yapip soylediklerinin % 90'in1 hatirlamaktadirlar.

1.2. Ogrenmeyi Etkileyen Faktorler Nelerdir?

Insanin diger canlilardan farkli ve iistiin yonii, zekds1 ve Ogrenme yetenegidir.
Ogrenme yetenegi her insanda farklidir. Bazi insanlar daha kolay ve g¢abuk &grenirken;
bazilar1 daha ge¢ ve zor dgrenir.

Ogrenmenin gerceklesmesinde etkili olan belli bash faktorleri sdyle siralayabiliriz:

> Ogrenmeye Hazir Olma

Belli bir 6grenmenin gergeklesmesi icin birey; bedensel, zihinsel, duygusal ve sosyal
acidan 6grenmeye hazir olmalidir. Bireyin 6grenmeye hazir olmasi, sadece 6grenme konusu
icin gerekli olgunluga sahip olmasi degil; o konuyu 6grenmeye istekli ve hevesli olmasini da
kapsamaktadir. Ogrenci bir konuyu dgrenmek igin ne kadar istekli ise o kadar ¢abuk ve
kolay 6grenir.



> Motivasyon (Giidiilenme)

Ogrenmeyi tesvik eden ve saglayan sartlara motivasyon denilmektedir. Ogrencinin bir
bilgiyi neden 6grenmesi gerektigini bilmesi, bu bilgiyi nerede, nasil ve hangi amagclarla
kullanacagimi kavramasi, birer motivasyon kaynagidir.

> Alistirma-Tekrar

Ustalik ve aligkanlik kazanmak iizere yapilan tekrarlara, alistirma denilmektedir.
Ogrenmenin iyi ve kalic1 olmasinda alistirma ve tekrarin énemli rolii bulunmaktadir. Ancak
tekrarin gelisi giizel ve sikict olmamasina dikkat edilmelidir.

»  Ogrenme Materyali

Ogrenmenin ¢abuk ve kolay olmasinda, dgrenilecek materyalin tiirii ve 6zellikleri ok
onemlidir. Genellikle anlamli olan materyal, anlamsiz olana goére daha cabuk ve kolay
ogrenilmektedir. Aym sekilde daha ¢ok hosa giden, ilgi uyandiran ve heyecan veren
materyal; zevk, heyecan ve ilgi uyandirmayan materyalden daha ¢abuk 6grenilir, daha geg ve
gii¢c unutulur.

1.3. Ogrenmenin Amaci

Ogrenmenin amaci, kisiye, konuya veya sartlara bagli olarak degisir. Bununla beraber
bir takim genellemeler yapmak miimkiindiir. Ihtiyaglarmmzi karsilamak, etkinligimizi
arttirmak, kosullara daha iyi uyum saglayabilmek, potansiyelimizi tiimiiyle kullanmak gibi
sebeplerle bilgi, beceri ve davranislar1 kazanmak isteriz.

1.4. Ogrenme Ihtiyac

Insan, 6grenme 6zelligi olan bir varlik olmakla birlikte ihtiyaclar1 da siirekli gelisme
ve degisim icindedir. Siirekli degisen ve artarak devam eden ihtiyag olgusunun, yerinde ve
zamaninda karsilanabilmesi i¢in 6grenmenin gerceklesmesi gerekmektedir.

Ogrenilen bilgiyi Nerelerde Nig.in ih_tiyagrhissetme.
farkli ¢6zUmlerinde kullanacagim? Sgrenecegim? hissettirme,
kullanma, gergek ilgi cekme

yasamindaki uygulama
alanlarini goérebilme

3)

Ogrenilen bilgileri
kullanarak uygulama
yapma (6dev yapma,
soru ¢ézme)

Ne
ogrenecegim? .
Ogrenilecek konuyu
butunu ve alt
bagliklar ile gortp
teknik bilgiler
edinme,

Sekil 1.1: Ogrenme ihtiyaci



1.5. Kendini Tanima ve Ogrenme Kapasitesini Gelistirme

Kendini tanmima, kisinin sahip oldugu ozelikleri bilmesi ve neler yapabilecegini
gormesi demektir. Baska bir ifadeyle, insanin psikolojik ve fiziksel acidan kendinde olanlari
bilmesi, kendinde olanlarin farkinda olmasi ve bunlar1 dogru degerlendirmesi ile ilgilidir.
Kendisini 1iyi taniyan bir insan; yasayacaklari karsisinda neler hissedecegini, neler
diisiinecegini ve nasil davranacagini, olacaga/yasanacaga yakin bir sekilde 6ngorebilir.

> Ogrenme kapasitesini gelistirmek icin asagidaki hususlar dikkate alimalidir:

Ogrencilerin 6grenme hizlar1 ve kapasiteleri birbirinden farklidir.
Ogrenme; basitten karmasiga, kolaydan zora, somuttan soyuta, yakin
cevreden uzak ¢evreye dogru olur.

Somut bilgiler daha kisa siirede kazanilir ve daha kolay ogrenilir.

Yeni Ogrenilenlerin daha Once Ogrenilenlerle baglantis1 kurulursa
ogrenme kalici olur.

Yapilacak olan o6grenme etkinligi igin gerekli 6n kosul davraniglar
kazanilmig olmali ve &grenci bunlari hatirlayarak kullanabilmelidir.
Ogretilecek konu ile ilgili 6n bilgiler ne kadar kuvvetli olursa yeni
konunun 6grenilmesi de o kadar kolay ve istenilen diizeyde olur.

Yeni 6grenilen beceriler i¢in tekrar ve uygulama olanagi verilmelidir.

1.6. Ogrenme Adimlari

Ogrenme birikimli bir siiregtir. Bagka bir deyisle 6grenme, daha dnceki bilgi ve
beceriler lizerine insa edilir. Ogrenme, bir 6ncekine dayali, bir sonrakine hazirlayicidir.

Geleneksel Ogrenmenin dort asamasi vardir. Bunlara aym zamanda “farkindalik

evreleri” de denir.

> Geleneksel 6grenmenin agsamalari sunlardir:

Bilingdis1 Yetersizlik: Bilmezsiniz ve bilmediginiz seyin ne oldugunu da
bilmezsiniz (Ugak kullanmay1 bilmeyen bir insan).

Bilingli ~ Yetersizlik: Neyi bilmediginizi bilirsiniz, becerilerinizi
kullanabilirsiniz ama ¢ok basarili olmayabilirsiniz.

Bilingli Yeterlilik: Bu asamada beceriyi kazanmis olursunuz fakat tutarh
bir hale getirememigsinizdir; ¢ok ¢aba harcamaniz gerekir. Dikkat
yogunlugu gerekir (Ugak kullanirken ne yapmaniz gerektigini bilirsiniz
ancak stirekli dikkat ve kontrol i¢cindesinizdir.)

Bilingdist  Yeterlilik: Bu asamada becerileriniz aligkanlik haline
doniigmiis ve hatta otomatiklesmistir. Yaptigimiz seyin iizerinde
diisiinmenize gerek yoktur (Ugak kullanirken sohbet de edebilirsiniz,
kahve de igebilirsiniz.). Ogrenmenin hedefi budur, yani bilingdisinda
yeterlilik alanina becerileri, bilgiyi iyi bir sekilde yerlestirmek ve bilingli
zihni bagka seyler yapmasi i¢in serbest birakmaktir.



BAsAR! Ogrenme Egrisi

4. ASANMA

USTALIK
{hastery)
Bilingsiz,
Farkinda
Olmadan
3. AFAMA {Unconscious)
Yeterlilik
{Competence)
2. ASANMA Bilincli
{Conscious)
Yeterlilik
Bilingli {(Competence)

{C onsciows)

1. ASAMA ]

Yetersizlik
Bilir‘ll;SiZ, {incompetence)
Farkinda

Olmadan
{unconscious}
Yetersizlik
{Incompetence)

ZAMAN

Sekil 1.2: Ogrenme adimlar

1.7. Nasil Ogreniyoruz?

Ogrenme, bilgiyi algilama, kaydetme, hatirlama ve kullanma siirecidir. Ogrenme
stireci kiginin aktif oldugu bir siiregtir. Ogrenme, bireyin ¢abasi sonucu gerceklesir.

NASIL OERENLYORUZ

Bilgiler Duyular Kisa sireli hafiza
!
Dizenli ve
Tekrar aralikli tekrar
yapmama [

Uzun sireli hafiza

l

Sinama
|
UNUTMA OGRENME 5
[EEasn o e oria e -

Sekil 1.3: Ogrenme siireci
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Ogrenme siirecinde; duyu organlari, kisa siireli hafiza, uzun siireli hafiza
arasinda siki bir iligki vardir.

Yeni bilgiler (digsaridan gelen her tiirlii mesaj), duyu organlar1 yoluyla fark edilir
ve kisa siireli hafizaya aktarilir.

Kisa siireli hafizadaki bilgilerden tekrar edilmeyenler unutulur. Tekrar edilenler
ise uzun siireli hafizaya saklanmak tizere kaydedilir.

Bu bilgiler, belli bir zaman dilimi gegtikten sonra hatirlanabiliyorsa o bilgilere
iliskin soru soruldugunda dogru cevap verilebiliyorsa 6grenme ger¢eklesmis
demektir.

1.8. Ogrenme Ortamlari

Ogrenme ortami, insanlarin kendi beceri ve yeteneklerini sonuna kadar kesfedip
gelistirmeye tesvik edildikleri yerdir.

Ogrenme ortami;

VVVYVYVY

Ailemiz,

Okul,

Katildigimiz egitim programlari,
Is/uygulama basinda elde edilen deneyim,
Genel olarak yasam,

Arkadas Cevresi, seklinde siralanabilir.

1.9. Ogrenmenin Yontemleri

Her birey, birbirinden farkli ozellikler gosterir. Bu yiizden bireylerin 6grenmeye
yonelik ozellikleri de degisiklik gosterebilir. Her bireyin yeni bir bilgiyi 6grenmeye
hazirlanirken, 6grenirken, hatirlarken, farkli ve kendine 6zgili yollar kullanmasina 6grenme

stili denir.

Insanlar genellikle {i¢ yoldan bilgi edinirler. Ancak her insan bu bilgi edinme
yollarindan yalnizca birini baskin olarak kullanmaktadir.

>

Gorsel Agirlikli Ogrenenler: Gorerek ve okuyarak dgrenmeyi tercih ederler.
Kendi kendine okuyarak Ogrenirler. Renkli seyleri, grafik ve haritalar1 tercih
ederler.

Resim 1.1: Gorsel 6grenme



. Gorsel agirlikli 6grenenlerde asagidaki 6zellikler bulunur:
o Tertipli ve diizenlidirler,

Planli ve programlidirlar.

Liste yapmay1 severler.

Gordiiklerini ve okuduklarini hatirlarlar.

Karmasik ve karisik ortamlarda huzursuz olurlar.

O O O O

> Isitsel Agirlikli Ogrenenler: Isiterek, dinleyerek ve tartisarak dgrenmeyi tercih

ederler.
Resim 1.2: Isitsel 6grenme
o Isitsel agirhkli 6grenenlerde asagidaki 6zellikler bulunur:
o Isittiklerini hatirlarlar.
o Yazmaktan ¢ok konusmayi severler.
o Giirtltiden rahatsiz olurlar.
o Isimleri hatirlarlar.
o Resimlerden ve resimli anlatimlardan hoslanmazlar.
o Uzun anlatimlarda bile anlatilanlarin iginde kaybolmazlar.
o

> Dokunsal/Kinestetik Agirlikli Ogrenenler: Bazilarimin aklinda hareket enerjisi
daha iyi kalir. Bunlar 6grenecekleri seylerle fiziksel temas kurarak, yaparak
Ogrenirler; kisinin el ile duyumsamasina dayanir. Kinestetik gezme, pandomim,

vs.yi kapsar.
o Dokunsal/Kinestetik agirlikli 6grenenlerde asagidaki 6zellikler bulunur:
o Yaptiklari isleri daha iyi hatirlar ve 6grenirler.
o Dokunma ve hareket 6nemli bir unsurdur.
o Taklit yetenekleri geligmistir.
o Deneme-yanilma ile daha iyi 6grenirler.
o Rahat, hareket edebilecekleri bir O6grenme ortamini ve rahat

giyinmeyi severler.

o Hislerini rahatlikla ifade ederler.

o Sportif etkinlikleri severler.

o Hareket iceren etkinlikleri severler (yiizmek, drama, oyun, dans,
gezmek, kosmak vb.).

o Laboratuvar ortaminda daha iyi 6grenebilirler.



Resim 1.3: Dokunsal/Kinestetik 6grenme

1.10. Kisisel Kurumsal ve Toplumsal A¢idan Ogrenmenin Onemi

Toplumlar, egitim diizeyinin artmasiyla verimlilik arasinda bag kurmakta; bireyin
yasadigl topluma, aldigr egitim Olgiisiinde katkida bulunduguna inanmaktadir. Egitim
etkinliklerinin nitelik diizeyinin ise bireyin yasadigi toplumun ekonomik, sosyal, politik ve
kiiltiirel gelisiminin niteligi lizerine etki ettigi kabul edilmektedir. Bilimsel arastirmalar
egitim diizeyi ile kalkinmanin unsurlart olan ekonomik biiyiime, siyasal ve toplumsal
gelisme arasinda dogrusal iligkiler oldugunu ortaya ¢ikarmustir.

Toplumsal uyum kapsaminda egitimin sosyal faydalari; bireyin daha fazla gelir elde
etmesi, su¢ oraninda azalma, demokratiklesme ve yonetime katilma, bireysel sagligini
koruma olarak 6zetlenebilir.

Bir iilkenin, sahip oldugu dogal kaynaklari iiretime doniistiirmesi egitilmis insan giicii

ile gergeklesebilir. Egitim diizeyi, ekonomik biiyiime ve toplumsal gelismeyle dogru
orantilidir. Egitilmis insan giicli herhangi bir {ilke ekonomisinin en can alic1 girdisidir.
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklari Oneriler

» Eksiklik hissettiginiz konulani tespit
ediniz.

» Eksik oldugunu diisiindiigiiniiz konular
onceliklerine gore siralayiniz.

» Eksiklikleri gidermek igin 6grenme > Ogrenmenin duyu organlari araciigiyla
ihtiyaclariizi belirleyiniz gerceklestigini unutmayimiz.

> Ogrenme ihtiyaglarimni karsilamaya
yonelik i adimlarini siralayiniz.

» Her bireyin yeni bir bilgiyi 6grenmeye
» Kendinize uygun 6grenme yontemini hazirlanirken, 6grenirken, hatirlarken
belirleyiniz. farkl1 ve kendine 6zgii yollar
kullanmasina 6grenme yontemi denir.

» Kaynaklar1 gozden gegirerek > Ogrenme yeteneginin her insanda farkl
planlamanizi yapiniz. oldugunu unutmayiniz

» Zamanlamay1 planlayimniz.

> Ogrenme siireci planini yaziniz.

11




OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorularn dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1) Bireyin olgunlasma diizeyine gore yasantilari araciligryla veya cevresiyle etkilesimi
sonucunda yeni davraniglar kazanmasi ya da eski davraniglarin1 degistirmesi siirecine
ne denir?

A) Egitim
B) Ogrenme
C) Biiyiime
D) Davranis
E) Okuma

2)  Insanlar okuduklarmin yiizde kagini hatirlamaktadir?
A) %5
B) %15
C) %20
D) %10
E) %30

3) Kendi kendine okuyarak dgrenen kisi asagidaki 6grenme yontemlerinden hangisini
kullanmaktadir?
A) Gorsel Ogrenme
B) Isitsel Ogrenme
C) Dokunsal Ogrenme
D) Kinestetik Ogrenme
E) Duyussal 6grenme

Asagidaki ciimlelerde bos birakilan yerlere dogru sozciikleri yazimz.

4)  Yeni bilgiler (disaridan gelen her tiirlii mesaj) duyu organlari yoluyla fark edilir ve
........................................ hafizaya aktarilir.

5)  Kisa siireli hafizadaki bilgilerden tekrar edilmeyenler unutulur. Tekrar edilenler ise
....................................... saklanmak iizere kaydedilir.

6)  Asagidaki soruda bos birakilan yerleri uygun kelimelerle doldurunuz.
Ogrenme basitten ............... ,
kolaydan ................. ,
somuttan ..................... ,
yakin gevreden ....................... dogru olusur.
DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilagtiriniz. Yanhis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek
tekrarlayiniz. Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

AMAC

Bilgiye ulagsma yollarini kullanarak bilgi toplayabileceksiniz.

ARASTIRMA

» Bilgi kaynaklarindan bilgi nasil elde edilir, arastiriniz.
» Elde edilen bilgilerin, gereksinimlerin giderilmesinde kullanimi agiklayiniz.

2. BILGIYE ULASMA

2.1. Bilgi Kaynaklan

Bilgi edinmek amaciyla kullandigimiz yayinlara ya da bilgiye ulasabilecegimiz
kaynaklarin tiimiine bilgi kaynaklar1 denir.

BILGI KAYNAKLARI

KITAPLAR
DERGILER
SOZLUKLER

ANSIKLOPEDILER

ALMANAKLAR
ISTATISTIKI KAYNAKLAR

koo INTERNET
BIYOGRAFIK KAYNAKAR

KRONOLOJILER

Resim 2.1: Bilgi kaynag olarak internet

Internet 6nemli bir bilgi kaynagidir. Internette bilgiye ulasmak daha kolaydir. Ancak
internet ortamu her tiirlii bilgiye agiktir. Hatali veya yanlis bilgiler de bulunabilir. Bu yilizden
internetten bilgi alirken ¢ok dikkatli olmali, bilginin giivenilir kaynaklardan geldigine emin
olmaliy1z.
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2.2. Bilgiye Ulasma Yollar

Bilgi erisimi; kisinin istedigi bilgiye ulagmak i¢in bilgi toplama, veri tarama, siniflama
eylemleri, aranan ve istenilen bilgiye ulasmak 1c;1n 1zled1g1 yol olarak tanimlanabilir.

internet, her tiirlii bilgiye erismek igin
kullanilan en kolay ve hizh teknolojidir.

Bunun disinda yapilan arastirmalarda farkh erisim
araclanndan yararlanilir. Kituphanede bulunan
kaynaklar hakkinda bilgi edinmek icin kutiphane
katalogu kullanihr.

Bir katiphaneyle sinirh kalmaksizin herhangi bir
konuda yayinlanmis kaynaklar hakkinda bilgi
edinmek icin indekslerden yararlanilr.

Resim 2.2: Bilgiye ulasma yollar
2.3. Bilgiyi Toplama

Kaynaklarin daha ayrintili olarak incelenmesi ve gerekli notlarin alinmasina bilgi
toplama iglemi denir.

Bilgi toplarken kaynaklardan esit miktarda yararlanmaya ve not alirken de 6zgiin
climleler kullanmaya 6zen gosterilmelidir. Arastirma planina goére toplanan bu bilgileri
sunmak i¢in yazim asamasina gegilebilir.

2.4. Bilgiyi Sunma

Herhangi bir konu hakkinda, herhangi bir grup ya da topluluga bilgi vermek amaciyla
gerceklestirilen sozlii veya gorsel iletisime “Sunum” denir. Aslinda yapilan Dbiitiin
etkinlikler, torenler veya toplantilar sunumun igerisine girer. O halde konferanslar,

sempozyumlar, dini ve resmi bayramlardaki kutlamalar vb. birer sunumdur.

Sunum 6nceden hazirlanmig ve planlanmig bir konunun etkili ve anlasilir bigimde
dinleyicilere aktarilmasidir.

> Bu ylizden sunum hazirlanirken ve sunulurken su noktalara dikkat etmek
gerekir:
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Resim ve gorseller sik, yazi miimkiin oldugunca az kullanilir.
Grafik, sema ve tablolardan yararlanilmalidir.
Animasyonlardan yararlanilmalidir.

Cok ve dikkat ¢ceken renkler kullanilmalidir.

Dinleyicilerle géz temasi kurulmalidir.

Geri bildirim almaya dikkat edilmelidir.

2.5. Bilgi Toplumu

Bilgi toplumu her seyden oOnce; bilgiye deger veren, onu kullanmasini bilen, bilgi
tiretebilen bir toplumdur. Bilgi toplumu; 1950 ve 1960’11 yillarda Amerika, Japonya, Bati
Avrupa iilkeleri gibi gelismis tilkelerde, bilgi teknolojilerinin artarak kullanimiyla meydana
gelmis bir asamadir. Gelismis tilkelerde bicimlenen bu asamanin en 6nemli 6zelligi; bilginin
ve bilgi teknolojilerinin tarim, sanayi, hizmet ve sektorlerinin yani sira egitim, saglik,
iletisim gibi her alanda kullanilabilir olmasidir.

Toplumlarin gelismislik diizeyleri bilgiye sahip olmak ve bilgi teknolojilerini etkili
kullanabilmek ile dogrudan iligkilidir.

2.6. Bilgi Kirliligi

Gelisen kitle iletisim araglari, degisen is diinyasi, gelisen sehir yasami giderek daha
fazla bilgi tiretilmesine ve yayilmasina yol agmaktadir. Bu durum daha fazla bilgiye daha
kisa stirede ulagsmay1 saglamaktadir ancak bu durum bilginin giivenilirliginin kontroliinii de
zorlagtirmaktadir. Bilgi kirliligi, dogrulugu veya yanlislig1 tespit edilemeyen ve kasitli olarak
yayilan bilgidir.

2.7. Bilginin Giivenilirligi

Yapilan arastirma sonuglarina gore 6grenciler bilgi bulma konusunda en ¢ok interneti
kullanmaktadir. Diger yandan 6grenciler bulduklar: bilginin giivenilirligi konusunda siiphe
icindedir. Internet; arastirmacilar, ¢alisanlar icin de ¢ok 6nemli ve vazgecilmez bir kaynaktir.
Yine burada kaynagin giivenilirligi, dogrulugu ve giincelligi sorunu ortaya ¢ikmaktadir.
Ciinkii web lizerinde yayinlanan bilgilerin herbiri i¢in herhangi bir denetim s6z konusu
degildir. Internetteki bilgiler, belli bir yerde degil her yerde mevcuttur; bilgiler siirekli
artmakta, yenilenmektedir. Bu da yine denetim yolunu ¢ikmaza sokmakta, bilgiyle ilgili
siipheye diisiirmektedir. Internet, isteyen herkesin istedigi sekilde bilgi yayimlamasini
miimkiin kilan bir teknolojidir. Bu da internete olan giivenin azalmasinda bir etkendir.

Internette yayimlanan bilginin giivenilirliini tespit etmek igin bazi yollar vardir.
Bunlardan birincisi bu bilgiyi kimin yazdigi, ikincisi kimin yaymladig: (bilimsel kurumlar,
kamuoyunca taniman kurumlar ve mesleki bilimsel dergiler vb.), ii¢iinciisii ise belgenin ve
bilginin ne kadar gilincel oldugudur. Ulasilan bilginin ne zaman olusturuldugu konusunda
dikkatli olmak gerekir. Bilgiyi yaymlayan sitenin ne zaman giincellendigini bilmemiz
hepsinden 6nemlidir; glincelleme bilginin giivenilirligi agisindan sarttir.
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UYGULAMA FAALIYETI

Asagida belirtilen uygulamalar1 yapimz.

Islem Basamaklar

Oneriler

Bilgi ihtiyacinda oldugunuzu
diistindiigiiniiz konular1 belirleyiniz.

Bilgi kaynaklarini tespit ediniz.

Bilgiye ulasabilecegimiz kaynaklarin
timiine “Bilgi Kaynaklar1” denildigini
unutmayiniz.

Bilgi kaynaklarina ulagsma yollarina
karar veriniz.

Bilgiye ulagmak icin hangi yolu
izleyeceginizi belirleyiniz.

Bilgi kaynaklarindan bilgileri elde
ediniz.

Bilgi kaynaklarini inceleyiniz ve notlar
almiz.

Elde ettiginiz bilgileri amacina uygun
olarak diizenleyiniz.

Toplanan bilgilerden ihtiyaciniza uygun
olanlari seginiz.

Topladiginiz bilgileri arsivleyiniz.

Bilgileri sunuma hazirlaymiz.

Bilgi vermek amaciyla gerceklestirilen
s0zlii veya gorsel iletisime sunum denir.
Gorsellerin ve metnin sunum yapilacak
mekanda rahatlikla goériilebilmesine
dikkat ediniz.

Gerek olmadik¢a metnin tamamini
biiyiik harfle yazmayiniz.
Vurgulanmasi istenen noktalar i¢in
dikkat cekici ozelliklere yer veriniz.
Zeminin koyu, yazilarin agik veya
zeminin agik yazilarin koyu renkli
olmasina dikkat ediniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1) Bilgi edinmek amaciyla kullandigimiz yayinlara, ya da bilgiye ulasabilecegimiz
kaynaklarin timiine ne ad verilir?

A) Internet

B) Bilgiye Ulasma yolu
C) Bilgi kaynaklari

D) Kiitiiphane

E) Kitap

2) Kisinin istedigi bilgiye ulagmak i¢in bilgi toplama, veri tarama, siniflama eylemleri,
aranan ve istenilen bilgiye ulasmak i¢in izledigi yola ne denir?

A) Bilgi Erigimi
B) Bilgi Kaynaklari
C) Okul

D) Bilgi Toplama
E) Higbiri

3) Herhangi bir konu hakkinda herhangi bir grup ya da topluluga bilgi vermek
amaciyla gerceklestirilen sozlii veya gorsel iletigsime ne ad verilir?

A) Bilgi Kaynaklar
B) Sunum

C) Bilgi Erisimi
D) Rapor

E) Bilgi Toplama

Asagidaki ciimlede bos birakilan yere dogru sozciigii yaziniz.

4) o toplumu, her seyden once bilgiye deger veren, onu kullanmasini
bilen, bilgi iiretebilen bir toplumdur.

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konularn faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETI-3

AMAC

Veri toplama yontem ve tekniklerini 6grenebileceksiniz.

ARASTIRMA

»  Sosyal bilimler veya fen bilimleri alaninda arastirma yapan bir kisi ile yaptigi
arastirmanin amag¢ ve ydntemlerini igeren bir goriisme yaparak elde ettiginiz
bilgileri yaziniz.

3.VERI TOPLAMA

3.1. Bilim ve Bilimsel Bilgi

Bilim insanlik kadar eskidir ve insanligin baslangicindan beri vardir. Insanoglu,
baslangictan bu yana hep anlama ve agiklama cabasi igerisinde olmustur. Bilim ¢ok yonlii
degisen ve gelisen bir olgu oldugundan ¢esitli tanimlamalar yapilmistir. Bunlardan bazilar
sOyledir:

> Bilim: Tarafsiz gézlem ve deneylerle elde edilen diizenli bilgiler toplulugudur.

> Bilim: Evrenin ya da olaylarin bir bolimiinii konu olarak segen, deneysel
yontemlere ve gerceklige dayanarak yasalar ¢ikarmaya galigan diizenli bilgidir.

> Bilim: Gozlem ve gozleme dayali, akil yiiriitme yoluyla diinyaya iliskin olgulari
birbirine baglayan yasalari bulma ¢abasidir.

Bu tanimlardan bilginin 6zelliklerini asagidaki gibi 6zetleyebiliriz:

Olgusaldir: Gozlenebilir, goriilebilir olgu/olaylar bilimin konusudur.
Genelleyicidir: Bilim tek bir olgudan ziyade, olgu gruplariyla ugrasir.
Yontemi tiimevarimdir.

Yasa ve genellemelere ulasmaya ¢aligir.

Evrenseldir.

Nesneldir.

Kesindir, dogrulanabilme 6zelligi vardir.

Birikimli olarak ilerler.

Akil ve mantik ilkelerini kullanir.

Uygulanabilir.

Degisebilme ve kendini yenileme 6zelligine sahiptir.

Tekrarlanma 6zelligine sahiptir.

VVVVVVYVYVVVYY
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Resim 3.1: Bilimsel yontem

Bilimsel bilgi, bilimsel yontemler ile elde edilen bilgidir. Bilimsel yontem akil, deney
ve gozleme dayalidir. Bir bilginin bilimsel olmasinin 6l¢iitii yontemsel olmasidir. Bilimsel
bilgi objektif, sistemli, tutarl ve elestiriye acik bilgidir.

3.2. Bilimsel Arastirmanin Amac ve Cesitleri

Aragtirma; soru sorma, inceleme, degerlendirme, yorumlama ve karar verme ¢abasinin
olusturdugu bir 6grenme ve bilgi edinme siirecidir.

Aragtirma siireci soru sorabilmekle baslar ki bu da en temelde merak etme yetenegini
gerektirir. Bilimsel arastirmayi baglatan temel faktor meraktir.

Bir amaca yonelik, belirli asamalar igerisinde ve bir yontem dahilinde yapilan
calismalara “Bilimsel Arastirma” denir

Aragtirma sayesinde yeni bilgi, yontem veya yeni {iriinleri daha farkli ve daha elverigli
sartlarda elde etmek miimkiindiir.

Bilimsel arastirmalarin amag ve yontemleri belli bir diizeni gerektirir. Buna bilimsel
arastirma sistemi adi1 verilir ve her bilim tiirii kendine ait arastirma gerektirir. T1p alaninda
yapilan ¢aligmalarin sistemi farkli, gokbiliminin sistemi farklidir. Buna karsilik tiim bilimsel
arastirmalarda gozetilen amaglar ortaktir.

> Bilimsel arastirmalar su amaglarla olusturulur:

. Bir Sorunu Cozmek: Karsilasilan bir soruna ¢oziim getirmek
arastirmanin amaci olabilir.

o Yeni Bir Uriin Ortaya Koymak: Bir arastirma o ana kadar hi¢ ele
alinmamus bir lirlin, bir bilgiyi ortaya ¢ikarmayi amag edinebilir.

o Yeni Bir Yontem Gelistirmek: Bir sorunun ¢dziimiinde yeni bir yontem

olusturmak da bilimsel arastirmanin amaglarindandir. ilag tedavisi yerine
151n tedavisi gelistirmek, bu duruma en uygun 6rneklerdendir.

. Faydahhk: Bilimsel arastirmanin temel amaglarindan birisi de insanliga
faydali olmasidir.

o Yeni Bir Bilgi Ortaya Koymak: Evrenin durumu, canlt organizmanin ve
maddenin yapist konusunda yeni bilgi elde etmek, arastirmanin baglica
amacidir.
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Aragtirma tiirlerini uygulanan arastirma yontemlerine gore simiflandirdigimizda, 8
grupta incelemek miimkiindiir:

> Kiitiiphane Arastirmalari: Mevcut yayinlardan faydalanilarak yapilan
derlemelerdir.

> Laboratuvar Arastirmalari: Laboratuvar ortamlarinda gergeklestirilebilecek
deneye dayal teknik arastirmalardir. Fen ve teknik bilimlerde kullanilan bir
arastirma yontemidir.

»  Gozleme Dayahi Arastirmalar: Bazen laboratuvar verilerini tamamlamak
bazen de basl basina veri toplamak amacglh yapilan gozleme dayali arastirma
tiirtidiir. Cevre, tarim, gokbilimi, madencilik vb. alanlarin kullandig1 arastirma
yontemlerindendir.

> Anket Arastirmalari: Belirli konularda kigilerin goriislerini almak amaciyla
uygulanan arastirma yontemidir. Anket aragtirmalari, alan arastirmalari olarak
da adlandirilir.

> Analitik Arastirmalar: Eldeki verileri kullanarak durumun, mevcut veya
ileride alacag1 boyutun tahmin edildigi arastirma tiirleridir.

> Arastirma Gelistirme Arastirmalari: Uriin ve yontem gelistirmeye yonelik
arastirmalardir.

> Beseri Arastirmalar: Insanlarin yasam bicimleri, davranislari, tepkileri,
sevingleri, acilari, insanlarin deneyim ve birikimleri gibi konular1 incelemek ve
arastirmak.

> Descriptif Arastirma: tasviri aragtirmalardir. Ornegin veya kiimenin belirgin
vasiflarini(karekterlerini)  ortaya  koyan  veya  anlatan  yontemler
kullanilmaktadir. Bir bolgedeki ve sektordeki isletmeleri izah eden arastirmalar
boyledir.

3.3. Arastirmanin Planlanmasi

Arastirmalar hangi amagla ve hangi alanda yapilirsa yapilsin, tiim bilimsel
arastirmalarin asagidaki kademelere gore planlamasi miimkiindiir.

>  Fikir Uretme Asamasi

Her aragtirma bir diislince agamasi igerir. Aragtirmacinin ilgileri, karsilastig1 giicliikler,
yetenek ve kabiliyetleri, bilgi birikimi, ¢evre ve daha birgok etken arastirmaciy1 bir 6grenme
istegine gotiirebilir. Bu konudaki en iyi bilinen 6rnek ise, elmanin agagtan yere diigmesine
"Ni¢in?" diyerek yercekimi kanununa ulasan Newton; ayrica havuzda yiizerken suyun
kaldirma kuvvetini bulan Arsimet gibi bilim adamlaridir. Gergekten de sorulan her soru ve
mevcut her sorun, insanlari yeni fikirlere ve yeni konulara gotiirecektir.

> Arastirma Konusunun Belirlenmesi

Ortaya konulan fikirlerin bir arastirma konusu haline doniismesi i¢in daha birgok
gayrete ve ¢abaya ihtiyag vardir. Fikirlerin daha da netlestirilmesi, gergevesinin ¢izilmesi,
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acik, net ve belirgin hale getirilmesi gerekmektedir. Bu amagla Onceden yapilmis
arastirmalar1 incelemeli, benzer konularin ne sekilde ele alindigi, hangi tiir verilerin
kullanildig1, hangi kavramlardan yararlanildig: ve fikirlerin nasil test edildigi ve sonuglarin
nasil Olglildiigli hususunda bilgilenilmelidir. Bir sira ve diizen igerisinde yapilan bu
caligsmalardan sonra sorun "arastirilabilir" konuma gelmis olacaktir.

Arastirma konusu asagidaki niteliklere sahip olmalidir:

o Konu yenire 6zgiin olmalidir. Onceki arastirmalari tekrar etmemelidir.

o Konu belirgin, temel teorik bilgiler agisindan anlamli olmali ve uygulama
yonii bulunmalidir.

o Arastirmanin amaci, arastirma problemi ve hipotezi net olarak ifade

edilebilmelidir.
o Konu arastirilabilir olmalidir. Yani konuyla ilgili bilgi ve belgelere

ulagilabilmelidir.

. Konuyu benimsemis olmaniz ve ilginizi ¢ekmesi ¢ok 6nemlidir.

. Konu is yerinin veya danismanin beklentilerine ve g¢alisma alanlarina
uygun olmalidir.

o Size verilen zaman ve biit¢e olanaklari ile arastirmay1 tamamlayabilmeniz
gerekir.

> Aragtirma Probleminin Belirlenmesi

Uzerinde durulan ve ¢oziimlenmek istenen sorun, arastirmanin problemidir.
Aragtirmada birden ¢ok arastirma problemi olabilir. Amaglarinizi ve kanaatlerimizi soru
climlesi halinde yazarak arastirma problemlerini olusturabiliriz. Birka¢ oOrnek asagida
verilmistir:

Egitim sisteminin basarisi nelere baglidir?

Firmamizi, benzer firmalarla nasil mukayese edebiliriz?

Cifteinin tiretimi bu yil ni¢in diisiik olmustur?

»  Arastirma Hipotezinin Olusturulmasi

Aragtirmacinin olusturdugu probleme cevap olabilecegini diislindiigii varsayimlara,
hipotez denir. Bagka bir deyisle degiskenlere ya da olgulara iliskin sahip oldugumuz kani
hipotezdir. Ispat etmeye calistigimiz durum ya da varhigina inandigimiz iliski, arastirmanimn
hipotezidir. Hipotez bir yargi ciimlesidir. Bu ciimle olumlu veya olumsuz olabilir.
Aragtirmanin sonunda hipotezin dogrulugu veya yanlis oldugu kanitlanmis olmalidir.

> Arastirmanin Gerekli Kildig1 Varsayimlar

Varsayimlar, arastirmanin basindan itibaren var oldugu kabul edilen ve hareket
noktasi olarak alinan yargi ve kanilardir. Varsayim, gecerli olduguna inanilan durumlardir.

Varsayimdan hareket etmenin iki nedeni vurgulanabilir. Birincisi, aragtirmanin
amaciyla dogrudan bir ilgisi yoktur. Ikincisi de arastirmay1 kolaylastirir, hatta miimkiin kilar.
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> Aragtirmanin Siirliliklari

Aragtirmanin kapsamini ve sinirliliklarint belirlemek, arastirmaci/igin biiyiik kolaylik
saglayacaktir. Nelerin kapsanacagini, nelerin kapsam dis1 birakildigini  belirlemek,
planlamanin 6nemli bir agamasidir. Aragtirmaya yer ve zaman bakimindan da sinirlamalar
getirilebilir. Ornegin; okul ortamlarmin arastirildig: bir calismada Ankara'daki okullar
incelenebilir, sonuglar miimkiin oldugu kadar genellestirilir.

> Yontemi Belirleme Asamast

Hangi verilere ihtiyag oldugu ve bu verilerin nasil elde edilecegi (deney, gézlem veya
anket) sorusuna verilen cevap arastirmanin yontemini ortaya gikarir.

> Verilerin Toplanmasi, Analizi ve Degerlendirilmesi

Incelenen konuya agiklik getirmek icin toplanan; rakam, isaret, harf, kelime, kavram,
renk vb. sekillerde ifade edilen her tiirlii bilgi ve belgeye veri adi verilmektedir. Cesitli
yontemlerle elde edilen verilerin diizene konulmasi daha kolay anlasilabilir, mukayese
edilebilir veya yorumlanabilir hale getirilmesine veri analizi denilmektedir. Arastirma siireci
anlamia da gelen bu asamada arastirmaci, ulagsmak istedigi ¢oziime gotiirecek her tiirli
bilgiyi toplar ve degerlendirir.

> lletisim Asamasi (Yazim ve Sunum)

Tamamlanan arastirmanin ne sekilde baskalarina ulastirilacaginin ortaya kondugu
asamadir.

3.4. Arastirma Yontemleri

Kullanilacak tekniklerin ve 6l¢iimlerin neler oldugu, bunlarin ni¢in se¢ildigi ve nasil
uygulanacagi, hangi verilerin, hangi kaynaklardan, hangi yontemle elde edilecegi ayrintili
olarak belirlenmesidir.

3.4.1. Deneysel Arastirma Yontemleri

Herhangi bir materyali; isleme tabi tutarak veya isleme tabi tutmadan olusturulmus bir
ortamda, degisken ve etkenlerinin denetlenebildigi, sonucun izlendigi arastirma yontemidir.
Deneysel yontemde amag, incelenen olaydaki neden sonug iliskilerinin ortaya
cikartilmasidir. Bu iligkilerin gercek niteligini bulabilmek icin sonucu etkileyebilecegi
diisiiniilen tiim etkenler denenebilir.

3.4.2. Alan Arastirmalan
Alan arastirmalari, incelemenin incelenen varliklarin dogal ortamlarinda yapilmasi
anlamina gelir. Laboratuvar arastirmalarindan temel farki, gézlemcinin dogal ortamlar

kullanmasidir. Alan arastrmalarimin bir niteligi de bir arastirmacinin kurdugu hipotezi
dogrulamaktan ¢ok hipotez olusturmaya yonelik olmalaridir.
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3.4.3. Tanitic1 Arastirmalar

Belirli bir bilgi kiimesinin ilgi duyulan bazi 6zelliklerini ortaya koymay1 amaglayan,
arastirma tiirleridir. Bunlar ¢cogunlukla pratik ihtiyaclar1 karsilamak amaci ile yapilir. Bu
nedenle sosyal bilimlerden ¢ok sosyal hizmet uzmanlari, reklamcilar, pazarlamacilar
tarafindan uygulanir. Niifus, is yeri ve hane halki sayimlari, gecekondu bdlgelerindeki alt
yapt hizmetlerinin saptanmasina yonelik belediyelerce gergeklestirilen sayimlar, bu tip
arastirmalara girer.

3.4.4. Istatistik Arastirmalar1

Istatistik arastirmalari, arastirma verilerinin sayisal nitelikte ifadesi, istatistik
yontemlerinin yardimiyla yorumlanmasi ve degerlendirilmesini igerir.

3.5. Veri Cesitleri ve Veri Toplama Yontemleri

Aragtirmacinin problemini ¢6zmek amaciyla kullanabilecegi her tiirlii bilgiye veri
denir. Bilgi alanlarinin ¢oklugu ve cesitliligine bagli olarak sayisiz veriden soz edilebilir.
Ihtiyacimiz oldugu halde hazirda bulamadigimiz verileri elde etmek amaciyla yapilan
calismalara veri toplama denir.

Secilen arastirma konusu ve tiirline gore, arastirmaci kendi gelistirecegi veya daha
onceden gelistirilmis olan degisik veri toplama araglarindan yararlanabilir. Bu araglar
asagidaki gibidir:

> Gozlem: Arastirilacak unsurlarin dogal ortamlarindaki yapilarmin incelenmesi
sonucu veri elde etme yontemidir.

> Deney: Laboratuvarda yapilan ¢alismalardir.

> Anket: Arastirmaci tarafindan olusturulan, bilgi alinacak kisilere dogrudan
dogruya okuyup cevaplandiracaklari sorularin hazirlanmasi ile yapilan bilgi
edinme, veri toplama yontemidir.

> Gortigme: Bilgi aliacak kisilerle karsilikli konusma yoluyla veri toplama
yontemidir.

> Literatlir Taramas1: Arastirma konusuyla ilgili olarak daha dnceden yaymlanmis
kitap, makale, tez, el kitab1 ve diger arastirmalarin incelenmesidir.

> Arsiv Taramasi: Daha 6nceden yayinlanmis olan Resmi Gazete, diger gazeteler,
yillik, istatistikler, dokiiman, rapor, ¢izelge, plan, genelge, kilavuz ve
ictihatlar arsiv taramasindan yararlanilacak baglica incelenmesidir.

3.6. Veri Toplama Araclari Gelistirme (Anket Formlarim
Hazirlama)

Herhangi bir konuda, kisilerin goriislerini almak amaciyla hazirlanmis sorularin ve
muhtemel cevaplarin bulundugu soru k&gidina anket denir.
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Bir anket formunda bulunmasi gereken kisimlar sunlardir:

Anketi yapan kisi ya da kurumun adi

Anketin konusu

Anketin tarihi

Anketoriin ad1 soyad1

Anketi cevaplayana ait kisisel bilgiler

Anket sorulart

Anketi yapan kisi ya da kurumun haberlesme adresi

YVVVYVYVYVYVYVY

Bir anket formu hazirlanirken oncelikle anketle elde edilecek bilgilerin bir temel
amaci ortaya konmalidir. Arastirmacinin ankete koyacagi sorular, bu esas amaca yonelik
olmalidir.

Anket sorular1 hazirlanirken su noktalara dikkat edilmelidir:

Soru tipi belirlenmelidir.

Soru sayis1 belirlenmelidir.

Sorularin siralamasina 6zen gosterilmelidir.
Sorular amaca uygun se¢ilmelidir.

Sorularin agik ve net olmasina 6zen gosterilmelidir.
Bilinmeyen kelimeler kullanilmamalidir.

YVVVVYYYVY

Anket sorulari olusturulurken arastirmaci, tutum, davranig ya da bilgi 6lgmeyi
isteyebilir. Bu amagla olusturulacak soru tipleri sunlardir:

> Bilgi Verici Sorular: Dogum Tarihiniz nedir?............../...oooooooo /o,

> Gruplandiric1 Sorular:

Yaz aylarinda bir iste ¢alisiyor musunuz?
A)Hay1r

B)Bazen

C)Her Yaz

>  Iki Se¢meli Sorular:
Otomobiliniz var mi1?
A)Evet

B)Hayir

> Coktan Se¢meli Sorular:

Egitim durumunuz asagidakilerden hangisidir?
A) Tlkdgretim

B)Lise

C)Y Okul

D)lisans

E)Y. Lisans
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> Sirlama Veya Tercih Etme Sorulart:

Asagidaki liniversiteleri en begendiginizden baslamak iizere birden bese kadar numara
vererek siralayiniz.

( )OoDTU

( ) Gazi Univ

( ) Bogazici Univ

( ) Istanbul Univ

( ) Bilkent Univ

>  Olgeklendirme Sorulart:
Trafikte yeni diizenleme sizce nasildir?

Cok Olumlu  Olumlu  FikrimYok Olumsuz  Cok Olumsuz

> Birden Cok Se¢meli Sorular:
Asagidaki beyaz esyalardan hangisine sahipsiniz?

() Buzdolab1

() Firin

() Bulasik Makinesi

() Camagir Makinesi

() Mizik Seti

() Diger( Belirtiniz............ )

> Agik Uglu Sorular:

Trafik konusunda diisiinceleriniz agiklar misiniz?

3.7. Verilerin Toplanmasi

Elde mevcut olmayan ve ihtiyag duyulan verilerin, deney, gézlem veya goriisme gibi
yollardan elde edilmesi gerekir. Bunlar kayit edilerek veri haline gelir. Objektif, dogru,
tarafsiz ve ige yarar verilerin elde edilmesi, her arastirmanin en can alici noktasidir. Uygun
sekilde kaydedilen bilgiler, arastirmanin verilerini teskil edecektir.

3.8. Verilerin Diizenlenmesi

Yapilan bir aragtirmada elde edilen veriler daginik, diizensiz ve karmasik bir hal igerir.
Bu sekliyle veriden anlamli bir sonuca ulasmak miimkiin degildir. Istatistik analizin
hammaddesi niteliginde olan bu ham verinin islenerek diizenli ve anlasilir hale getirilmesi
gerekir.

Ornegin; okulda 1000 dgrenci olsa her birinin harghgini degerlendirmek zor bir is
olacaktir. Bunun kolaylastirilmasi i¢in bu verilerin diizenlenmesi gerekir.
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Bu diizenleme iki sekilde yapilabilir:

> Swrali Dizi: Sayisal bilgilerin kiiclikten biiyiige ya da biiyiikten kiiclige dogru
siralanmasiyla elde edilen dizidir.

> Cokluk Béliiniimii (Gruplandirma): Verilerin belli sayida biiyiikliik siniflarina
gore gruplara ayrilmasidir. Boyle olusturulan gruplara sinif, her siniftaki birim
sayisina da sinif ¢oklugu denir.

Yukarida verilen 6rnekte 6grencilerin harglik degerlerini en kiiciikten en biiylige dogru
siralayarak yazarsak bir sirali dizi olusturmus oluruz. Eger 6grencilerin hargliklarini onar
liralik boliimlere ayirirsak ¢okluk boliimiinii halinde siniflandirmis oluruz.

Sira nu Harchk miktarlan ﬁgveul:i SAVISL
1 0<x <10 Q00
2 10<-x <20 30
3 20=-x =30 20
4 30<=x <40 15
5 40<x £ 50 5

& 50=x < 60 4

7 60=x <70 2

g T0=x < 80 1

9 80 x <00 2
10 O0=x = 1

Tablo 3.1. Verilerin siniflandirilmasi

Yukarida ¢okluk boliimiinii on sinifa ayirmis olduk 1.siitiin sinif sira numaralarini 2.
stitun sinif degerlerini, 3. siitun ise her sinif degerinin kag kez tekrarlandigini gostermektedir.

Bu siralamada 10 numarali siraya dikkat edilmelidir. Bu tip siralar agik uglu siralardir.
Yani bu gruptaki dgrencilerin hargliklar1 90 liraya esit ya da 90 liradan biiyiiktiir. Ne kadar
biiyiik oldugu ise dnemsizdir. Bu gruptaki 6grenciler 90 lira har¢likli da olabilir 150 lira ya
da daha farkli olabilir. Siralar olusturulurken her siranin birbirinden ayrildigi rakamsal
degerler net olmalidir.

3.9. Verilerin Analizi

Toplanan verilerin diizenlenmesinden sonra verilerin analizinin yapilmast gerekir.
Veri sayisi arttik¢a da verilerin yorumlanmas: giiglesecektir. Ornegin; bin kisiye uygulanan
on soruluk bir anketin sonuglarinin belli bir analiz yontemi kullanmadan degerlendirilmesi
miimkiin olmayacaktir. Iste bu amagla bilimsel arastirmalarda verilerin yorumlanmasini
saglayacak yontemlere ihtiya¢ duyulur. Bu yontemleri ise istatistik bilimi ele alir.
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Istatistik; sayisal bilgileri toplama, analiz etme, anlamii agiklama, bilgilerin
giivenilirligini yansiz bir bi¢imde yorumlamay1 ve ortaya ¢ikarmay1 hedef edinen bir bilim

dalidir.

Tanimdan da anlasilacagi iizere bir verinin istatistik yontemleriyle incelenebilmesi
icin o verinin sayisal bir dille ifade edilmesi gerekir.

Istatistiki yorumlama icin bilinmesi gereken temel kavramlar sunlardr:

>
>
>

Yigin: Veri birimlerinin olusturdugu topluluktur.

Degisken: Sayilarla ifade edilen verilere degisken denir.

Degisken Deger Arahigi: Bir degiskenin alabilecegi en kiiciik deger ile en
biiyiik deger arasindaki sayilarin tiimiine deger araligi denir.

Bir kurstaki 16 6grencinin yaglar1 agsagidaki tabloda verilmistir.

16 22 18 20
21 23 23 30
24 26 17 18
19 28 23 24

Tablo 3.2. 6grenci yas tablosu

Herhangi bir diizenleme yapilmamis verilere yigin diyoruz. Yukaridaki yigim
kiigiikten bliytige dogru siralarsak sirah dizi elde ederiz.

16 17 18 18
19 20 21 22
23 23 23 24
24 26 28 30

Tablo 3.3. Sirah dizi tablosu

Yukaridaki sirali dizinin dagilim araligini bulalim.
Dagilim araligi= en biiyiik degisken — en kiiciik degisken
DA=30-16=14

>

Aritmetik Ortalama: Verilerin agirlikli olarak bulundugu, yogunlagmanin
gozlemlendigi merkez egilim Ol¢iisiidiir. Son derece yaygin olarak kullanildig
i¢in genelde bilinen bir yontemdir.

Aritmetik ortalama; biitin verilerin sayisal degerlerinin toplanarak veri sayisina
boliimii ile bulunur.

27



16 17 18 18
19 20 21 22
23 23 23 24
24 26 28 30

Tablo 3.3. Aritmetik ortalama tablosu

Aritmetik ortalama (A.O.) = verilerin sayisal degerleri toplami + toplam veri sayis1
A.O. = 352 + 16 =22 olarak bulunur.

» Ortanca; medyan olarak da bilinen bu yontem ortalama belirleme amaciyla
kullanilan bir istatistik kavramidir. Hesaplanmasi oldukga basittir. Yigin sirali dizi
haline getirilir. Gruptaki veri sayis1 ikiye boliniir. Elde edilen rakama karsilik gelen
veri ortancay1 verir.

16 17 18 18
19 20 21 22
23 23 23 24
24 26 28 30

Tablo 3.4. Medyan yontemi

Burada toplam 16 veri vardir. O halde 16 / 2 = 8°dir. Siralanmus dizideki 8. deger (22)
bize ortancay1 verir.

Toplam veri sayisinin tek rakamli bir say1 olmasi1 durumunda ise toplam veri sayisina
1 eklenip 2’ye boliinerek ayni iglem yapilir.

> Tepe Noktast (Mod): Gruplanmamis dizilerde en gok tekrar edilen degerdir.

16 17 18 18
19 20 21 22
23 23 23 24
24 26 28 30

Tablo 3.5. Tepe noktasi

En ¢ok tekrar edilen say1 23 oldugundan dolay1 mod 23’tiir.
Gruplanmis serilerde tepe noktasi varyans ve standart sapma hesaplari, kapsamli
istatistiki bilgi gerektirdiginden burada yalnizca tanimlar1 verilmekle yetinilecektir.
»  Varyans: Birim degerlerin aritmetik ortalamadan ne dl¢iide farkli olabilecegini
ortaya koyan bir dagilim 6l¢iisiidiir.
> Standart sapma: Varyansin pozitif isaretli karekokiidiir.

3.10. Verilerin Yorumlanmasi ve Degerlendirilmesi

Analizleri tamamlanmis verilerin yorumlanmasi gerekir. Verilerden anlam ¢ikartmak
ve ne ifade ettigini anlatmak suretiyle yorum yapilmis olacaktir. Istatistiksel analiz sonuglari
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yorumlanirken, arasgtirmanin biitiinligiinli gézden uzak tutmamalidir. Arastirmada
cevaplanmak iizere ortaya konulmus olan sorular, kabul edilen varsayimlar, mevcut soruna
getirilebilecek ¢oziim sekilleri, calismanin amaci gibi hususlar, yorumlarda hig
unutulmamalidir. Diger yandan, belirli analiz sonuglarindan hareket edilerek genel kurallara
ulagsmak da miimkiin olabilir.

Ornegin, bir kurstaki ogrencilerin yas gruplarna gore basart durumlarim
belirledigimizi varsayalim. A yas grubunun basar1 diizeyi %85, B yas grubunun basari
diizeyi %67 oldugunu kabul edelim. Elde edilen bu verilerden su degerlendirmeyi
yapabiliriz: A yas grubu, B yas grubundan daha basaridir.
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UYGULAMA FAALIYETI

Okul ya da is ortamlarimizdaki herhangi bir durumu tespit etmek amaciyla on soruluk
bir anket hazirlayarak, elli kisi lizerinde uygulayip sonuglarmi istatistiki yontemlerle

degerlendiriniz.

Islem Basamaklar

Oneriler

» Bir aragtirma konusu belirleyiniz.

Okulunuzdaki  6grencilerin  basarilarini
etkileyen sebepler, Sevilen ve basarili
olunan derslerde arkadaslarimizin basarili
olmalarini etkileyen nedenler vb. olabilir.

» Ankette hangi tip sorulari
uygulayacaginiza karar veriniz.

Anket sorularim1  “evet/hayir” seklinde
hazirlamaniz cevaplamay1 kolaylastirir.
Anketi ¢oktan se¢meli sorular seklinde
diizenlerseniz, daha fazla alternatifi
degerlendirebilirsiniz. Bu gibi sebepleri
degerlendirerek size 6gretilen herhangi bir
soru tipini se¢iniz.

» Anket
uygulayimiz.

formunu diizenleyip

Anket formunu diizenlerken giizel ve sade
goriinmesine 6zen gosteriniz.

» Elde ettiginiz  verileri istatistik
yontemleri kullanarak yorumlayiniz
ve bir sonuca ulasiniz.

Konunuza gore bir yargi bildirebilecek
bigimde verileri diizenleyiniz.

Istatistik yontemleri kullanarak bir sonuca
ulaginiz.

Ornegin 50 kisiden, yiizde kaginin Tiirkge
dersinde basarili oldugunu
belirleyebilirsiniz ya da kiz 6grencilerin
basar1 oOrtalamasini, erkek Ogrencilerin
basar1 ortalamasiyla karsilastirabilirsiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorulan dikkatlice okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz

1. Asagidakilerden hangisi bilimsel arastirmalarin amaglarindan biri degildir?
A) Bir sorunu ¢6zmek
B) Yeni bir iiriin ortaya koymak
C) Yeni bir bilgi ortaya koymak
D) Faydalilik
E) Rapor Yazmak

2. Asagidakilerden hangisi bir aragtirma tiirti degildir?
A) Deneysel Arastirma
B) Alan Arastirmast
C) Piyasa Arastirmast
D) Tanitici Arastirma
E) Istatistiki Arastirma

3. Aragtirilacak unsurlarin dogal ortamlarindaki yapilarinin incelenmesi sonucu veri elde
etme yontemine ne ad verilir?
A) Gozlem
B) Anket
C) Deney
D) Goriisme
E) Literatiir taramasi

4. Herhangi bir diizenleme yapilmamisg verilere ne ad verilir?
A) Mod
B) Degisken Araligi
C) Aritmetik Ortalama
D) Yigin
E) Sirali Dizi

5. Herhangi bir konuda kisilerin goriislerini almak amaciyla hazirlanmig sorularin ve
muhtemel cevaplarin bulundugu soru kagidina ne ad verilir?
A) Deney
B) Anket
C) Goriisme
D) Gozlem
E) Varyans

DEGERLENDIRME
Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilastirimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarinizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETi-4

AMAC

Yaptigimiz  arastirmalari  yazim  kurallarna uygun olarak rapor haline
getirebileceksiniz.

ARASTIRMA

»  Alanmizla ilgili tniversitelerde yapilmis bir tez bularak sekil yoniinden
inceleyiniz ve herhangi bir ders kitabinizla karsilastirarak bulabildiginiz
farkliliklar1 not ediniz.

4. RAPOR YAZMA

4.1. Arastirmanin Boliimleri

Bilimsel arastirma g¢abasmin son halkasi, yapilan arastirma sonucu elde edilen
bulgularin, rapor haline getirilmesidir. Bu asama, arastirma siireci icerisinde elde edilen
bilgilerin, baskalariyla paylasilacak diizeye getirilmesi ve bu amagla uygun
bigimlendirmenin yapilabilmesini icerir. Bu nedenle incelemelerin uygun sekilde rapor
haline getirilebilmesi icin bir takim ortak kurallar olusturulmustur. Yapilan incelemenin
bagkalari tarafindan anlasilabilmesi ve degerlendirilebilmesi igin arastirmalarin belirlenen bu
kurallara uygun olarak raporlastirilmasi gerekir.

Raporlastirilmis bir arastirma ii¢ temel kisimdan olusur. Bunlar; birinci kisim, metin
kismi ve son kisimdir.

Raporun
kisimlar
I 1
Birinci kisim Metin kism Son kisim
- Kapak sayfas1 - Girig - Ekler
- Ozet - Bolumler - Kaynakca
- Anahtar kelimeler - Sonug - TBrm
- Onsdz
- I¢indekiler
- Kisaltmalar veya
simgeler.

Sekil 4.1: Arastirmanin béliimleri
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Yazim asamasina gelmis bir aragtirmanin, kurallara uygun olarak rapor haline
getirilebilmesi i¢in yukarida belirtilen her bolimde uyulmasi gereken temel noktalari
sirastyla ele alalim.

> Birinci Kisim

o Kapak sayfasi: Hazirlanan bir raporun ilk sayfas1 kapak sayfasidir.
Kapak sayfasinda (genel olarak) su bilgiler bulunur:
o Raporun hazirlandigi kurumun adi
o Raporun adi
o Raporu hazirlayan kisi veya grubun adi
o Varsa raporu denetleyen kisi ya da gurup adi
o Raporun yazildig1 yer ve yil

Yukaridaki bilgilerle olusturulacak kapakta genelde kullanilan bi¢cim ve siralama
yontemi asagidaki 6rnekte verilmistir.

ECGIiTIM BILIMLERT ENSTITUST
ISLETME EGITIMI ANABILIM DALI
BANKACILIK EGITIMVI BILIM DALI

BANKACILIK SEKTORUNDE EGITIM IHTIVACLARININ
BELIRLENMESINDE PERFORMANS DEGERLEMENIN YERi

YUKSEK LISANS TEZI

Al BOZKURT

Damgman: Yrd. Doc. Dr. Mustafa Tsmail KAYA

Ankara
Ekim, 2005

33



> Ozet

Arastirma hakkinda; genel bilgilerin, arastirmanin amacinin, arastirmada kullanilan
yontemlerin ve arastirma sonucunda elde edilen bulgularin tanitildigi boliimdiir. Bu bdlim
genelde uzun tutulmaz.

> Anahtar Kelimeler

Baz1 raporlar belli kuruluslar ya da kiitiiphaneler tarafindan saklanir. Bu raporlarin
igeriklerini gormek, caligmalarin temel konularini taramak isteyen kisi ya da arastirmacilarin
aradig1 konularla ilgili ¢caligmalara ulasmalarin1 kolaylagtirmak amaciyla raporda kullanilan
esas kavramlar, anahtar kelimeler boliimiine yazilir.

Ornek:
Anahtar Kelimeler: Performans, performans degerleme, egitim, gelistirme, bankacilik
sektorii gibi

>  Onsoz
Calismanin olusumunda katkist olan kisi ya da kuruluslara tesekkiir edilen boliimdiir.
Bu béliimiin bulunmasi zorunlu degildir.

> Icindekiler
Rapor igeriginin bir sira dahilinde ve sayfa numaralarina gore yer aldigi, konu
basliklar1 ve alt bagliklarin bir sira ve diizen icerisinde gosterildigi kisimdir.

> Kisaltmalar

Calismada kullanilan kisaltmalarin listelendigi kisimdir.
Ornegin:

A.g.e. : Ad1 gecen eser

A.g.m. : Ad1 gegen makale

AKM: Atatiirk Kiiltiir Merkezi

Bak. : Bakanligi

bkz. : Bakiniz

> Metin Kismi1

Aragtirmanin yer aldigi boliimdiir. Raporda ifade edilecek bulgular bu boliimde
aktarilir. Metin kismui girisle baglar ve sonugla biter. Raporda agiklanmak istenen fikirler
boliim ya da boliimler halinde sunulur. Metin kismi; giris, boliimler ve sonug¢ kisimlarindan
olusur.

. Giris: Arastirmanin metin kisminin baslangicidir. Giriste, arastirmanin
cozlimlemeye calistigi soru ya da sorunlar agiklanir. Raporun hangi
bolimlerden olustugu, boliimlerde nelerin ele alindigi gibi konular
islenir.

o Béliimler: Raporun ana gdvdesidir. Raporu hazirlayan kisinin anlatmak,

aciklamak, ispatlamak istedigi goriislerini ifade ettigi metin kismdir.
Boliimlerin igerigi ve sayis1 arastirmaya gore degisir. Her boliim, raporun
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vermek istedigi ana diisiinceyi desteklemelidir. Boliimler bazen alt
boliimlere de ayrilabilir. Bolimlendirmede rakam ya da harf gibi
semboller kullanilir. Bazi kisa calismalarda ise alt boliimler
bulunmayabilir.

o Sonug: Inceleme sayesinde elde edilen bulgularm net bir sekilde
anlatildig1 ya da varsa hipotezlerin ispatlandigr kisimdir. Bu kisimda
coziilen sorun ya da sorunlar, iiretilen bilgiler, gelistirilen yontemler veya
elde edilen faydalar kisa ve net bir bicimde dile getirilir.

> Son Kisim

o Ekler: Metinde verilmesi, arastirmanin biitinliigic ya da akicihig
acisindan sakincali olan ama incelemeyi destekleyecek bulgular, metin
sonunda ek olarak konulabilir.

o Kaynakca: Arastirmanin olusturulmasinda yararlanilan tiim kaynaklarin,
sistemli bir bigimde yazildig1 boliimdiir.
o Dizin: Baz1 raporlarda, aranan konularin kolaylikla bulunabilmesi igin

hazirlanan her kelimenin yer aldig1 sayfay:1 gosteren bir diizenlemedir.

4.2. Kaynak ve Dipnot Gosterme Kurallar:

Rapor icerisinde kullanilan, farkli kaynaklardan edinilen, bilgilerin nereden alindiginin
gosterilmesi gerekir. Raporda farkli bir kaynaktan alinan ve oldugu gibi kullanilan
climlelerin ya da rapor hazirlayan kisinin faydalandig: diistincelerin, hangi kaynaklardan elde
edildigi gosterilmelidir.

Rapor yazilirken kaynak gosterilmesi gereken bilgiler genellikle sunlardir:

> Genel bilgilerin disinda kalan ve bagkalari tarafindan ifade edilmis goriisler
> Bagka kaynaklardan edinilen fikir ya da diisiinceler
> Tablo ya da ¢izelgenin alindig1 kaynaklar

Kaynak gbsterme metin igerisinde yapilabilecegi gibi dipnotlarla da
gercgeklestirilebilir.

Dipnotlar raporlarda ti¢ ayr sekilde diizenlenebilir:

»  Sayfa sonunda: Metin igerisine dipnot numarasi konulur ve ayni sayfanin alt
kismina, yararlanilan kaynakla ilgili agiklamalar yazilir.

> Boliim sonuna: Metin igerisinde verilen rakamlar, boliim sonunda dipnotlar
olarak toplanir ve bolim sonlarinda, toplu olarak gosterilir. Eger birden ¢ok
boliim varsa her boliimde dip not numaralandirilmasi, tekrar birden baglatilarak
verilir ve her boliimle ilgili dipnotlar o boliimiin sonuna yerlestirilir.

> Rapor sonunda: Metin igerisinde kullanilan dipnotlar bir araya getirilir ve
aragtirmanin sonunda ayr1 bir boliim olarak diizenlenir.
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Kaynak gostermede dikkat edilmesi gereken bazi kurallar vardir. Bu kurallar,
yararlanilan kaynagin tiiriine gore degisiklik gosterir.

> Kitaplar

Eger kaynak olarak bir kitap gosterilecekse diizenleme su sekilde yapilir:
Yazarin ad1 ve soyadi, kitabin adi, yayinlandigi sehir, yayin yili, sayfa numarasi
Ornek:

Cemil Merig, Bu Ulke, Istanbul, 1993, s. 45

Bir kitabin birden ¢ok yazar1 varsa yazarlarin adlar1 ve soyadlari tek tek yazilir.
Diger kisimlarda farkli bir uygulama yapilmaz.

Ornek:

Serdar Keskin, Mahmut Biger, Aksi Seda, Ankara, 2006, s. 46

Eger bir kitabin birden ¢ok sayfasi ifade edilmek istenirse sayfa numaralarinin arasina
virgiil (,) ya da kisa ¢izgi (-) isareti konur. Kisa ¢izgi (-) isareti, konunun belirtilen sayfalarda
basladigi ve bittigini gosterir. Virgiil (,) ise konunun, gosterilen ilk sayfada basladigini ve
son sayfaya kadar aralarda islendigini gosterir.

Ornek:
Omiir Ceylan, Tasavvufi Siir Serhleri, Istanbul, 2000, s. 65,69
Hiiseyin Agca, Yazili Anlatim, Ankara, 1999, s. 79-84

Bir kaynak, dipnotlarda ilk kez kullaniliyorsa yukarida bahsedilen sekilde yapilir.
Ayni kaynak rapor igerisinde birden ¢ok kere gdsterilecekse kisaltma yapilir.

Yazarin Soyadi, a.g.e., sayfa numarasi (a.g.e.; adi gegen eser demektir.)

Ornek:

Merig, a.g.e., s. 83

Seklinde kaynak gosterilirse, Cemil Meri¢’in daha dnceki dipnotta ayrintili gosterilen
eseri kastedilmis olur.

Ayni soyadi tasiyan yazarlarin kitaplarii tekrar kaynak gostermek gerektiginde,
karisiklik olmasin diye yazar adlar1 da belirtilir.

Rapor igerisinde ayni yazarin birkag farkli kitabi kullanilmigsa agiklayici olmasi igin
yazarin soyadindan sonra kitabin ad1 yazilir.

Ornek:
Merig, Kirk Ambar, a.g.e., s.89

Ornek:

Meri¢, Magaradakiler, a.g.e., .99
Bu yontemle kitabin yayin yeri ve yilini tekrar tekrar yazmak gerekmez.
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> Makaleler

Eger kaynak olarak bir makale gosterilecekse su diizen gergeklestirilir.

Yazar Ad1 Soyadi, “Makalenin Adi”’, Bulundugu Kitabin Adi, Yayin Yeri, Yaymn
Y1l1, Sayfa numarasi

Ornek:

Mete Tungay, “Ilk ve Orta Ogretimde Tarih”, Felsefe Kurumu Seminerleri,

Ankara, 1977, s.276,277

Ayni makale birden cok yerde kaynak olarak gosterildiginde kaynagin sonraki
gosterimi su sekilde yapilir:

Yazarm Soyadi, a.g.m., 5.276 (a.g.m.; ad1 gecen makale demektir.)

Kaynak gosterirken makalede uyulacak kurallarin diger ayrintilar kitaplarla aynidir.
Orada gosterilen degisiklikler makaleye uygulanir.

»  Ansiklopedi
Kaynak gosterilen eser bir ansiklopedi ise su sekilde gosterilir:
Ansiklopedinin Adi, Cilt Numarasi, Yayin yeri, Yayin Y1li, Sayfa Numarasi

Ornek:
Tanzimat’tan Cumhuriyete Tiirkiye Ansiklopedisi, 6.cilt, Istanbul, 1985, s.
1934

> Dergi

Bir siireli yayin igerisinde bulunan bir makale dipnotta sdyle gosterilir:

Yazar Adi ve Soyadi, “ Makalenin 4d:”, Derginin Adi, Cilt Numarasi, Sayisi, Sayfa
Numarasi.

Ornek:ilhan Akgay, “Yakutiye Medresesi”, Vakiflar Dergisi, Say1 6, Istanbul, 1965,
s.146.

Kaynak ve dipnot yaziminda, zaman igerisinde degismeler yasandigindan; Tiirk Dil

Kurumu (TDK) Imla (Yazim) Kilavuzunun en giincel basim incelenerek orada belirtilen
kurallara gore diizenleme yapilmalidir.

4.3. Metin Aktarimlar: ve Alintilar

Aragtirma yazilarinda bazen baska kisi veya kisilerin goriislerine yer vermek gerekir.
Aragtirmaci; fikirlerini desteklemek, arastirmasini zenginlestirmek i¢in ya da benzeri
amagclarla bagka kaynaklardan alint1 yapabilir.

Metin igerisinde, aktarma yapilan kaynaklarin gosterimi iki sekilde yapilabilir. Bunlar
dogrudan aktarma ve dolayli aktarmadir.
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»  Dogrudan Aktarma
Ilgili kaynaktan alinti yapilacak bilginin, icerigini degistirilmeksizin (aynen)
oldugu gibi metinde gdsterilmesidir. Bu tiir kaynak aktarimlarinda kullanilan
climleler, tirnak isareti (“ ) arasina alinr, italik yazi tipiyle yazilir.

Ornek:

...,"“Incelenen konuda baskalarinin ne yazdiklarini, konuyu hangi yonleriyle
incelediklerini, bulgularimi, kisaca gerekli gordiigii bilgileri raporda belirtme islemine
aktarma; aktarilan bilgiye de alint1 ad1 verilir (Yiiksel, 2009: 2)’°. Buna gore...

»  Dolayli Aktarim

Bagka kaynaktaki ciimlelerin oldugu gibi degil de sadece anlatmak istedigi
diisiincelerin aktarimiyla gerceklestirilir. Arastirmay1 yapan kisi, kaynak olarak kullandig:
metnin climlelerini oldugu gibi almayip yalnizca disiincelerini ifade etmekle yetinir.
Aktarim yaparken kendi tislubunu kullanir.
Bu tiir aktarimlarda tirnak isareti (“ ”) kullanilmaz. Climleler italik olarak yazilmaz.
Fakat arastirmada diislincelerin aktarildigi boliime yine dip not numarasi konulur ve
yararlanilan kaynak orada gosterilir.

4.4. Tablo Sekil ve Grafikler

Bazi veri ve bilgilerin sézlii anlatimi1, karmasik ve zordur. Ozellikle rakamlara dayali
verilerin sozlii anlatimla okuyucuya ulastirilmasi biiylik giicliiklere neden olabilir. Bu amagla
arastirmalarda karmagik durumlarin okuyucuya daha kolay aktarilmasi amaciyla tablo, sekil
ya da grafikler kullanilir,

>  Tablo
Bilgileri sistemli ve sirali olarak gosterebilmek amaciyla diizenlenen ¢izelgelerdir. Bir
raporda tablo kullanilirsa tablo baslig1 ve numaras1 mutlaka bulunmalidir.

Ve Tablo 14.1

Bir aragiwmeada

Cinsiyet

katthmcilarm
demografik dzel Gruplar Kadin Erkek Toplam
liklerini gisteren Deney Grubu 15 9 24
tablo Grnegi Kontrol Grubu 16 10 2

Toplam 31 19 50

\
Sekil 4.1: Tablo 6rnegi
> Sekiller

Aragtirmay1 zenginlestirmek ve anlasilmasimi kolaylastirmak amaciyla kullanilan
figiir, grafik ya da resimlerdir.
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4.5. Resim ve Fotograflar

Resim ve fotograflar, sayfa kenar bosluklarina tagsmayacak sekilde, miimkiinse sayfa
yazi alaninin sag ve sol kenarlarina yaslanacak genislikte sunulmalidir. Resim ve fotograf
kullanildiginda metin i¢inde bunlara atifta bulunulmalidir.

4.6. Yazim Kurallar1 ve Noktalama Isaretleri

Aragtirmalarda etkili bir metin, iyi bir anlatimin yani sira yazim kurallarina uyulmasini
da gerektirir. Yazim ve noktalama bakimindan Tiirk Dil Kurumu’nun Imla Kilavuzu’na ve
Tiirkce Sozliik’iine uyulacaktir.

>  Noktalama Isaretleri

o Nokta (.)

o

Ciimle sonlarinda kullanilir. Belli bir duraklama yapilacagim
gosterir.

o Siir, kitap, gazete, dergi, yazi bagliklarindan sonra nokta
kullanilmaz. B6liim basliklarindan sonra da kullanilmaz.

o Biiyiik Nutuk, Giin Eksilmesin Penceremden, Giris, V. Boliim

o Basliklardan sonra satir basi yapilmamis, sdze agiklamayla devam
edilmisse nokta kullanilir.

o Kurum ve kurulus isimlerinden sonra nokta kullanilmaz.

o Sik gecen kisaltmalarda nokta kullanilir. (Prof., Dr.) Ancak kimi
kisaltmalarda nokta kullanilmaz: TBMM, AET, NATO, TDK, cm,
kg

o Sira bildirmek i¢in sayilardan sonra konur. II. Mehmet III. Selim 5.
Cadde XX. yiizy1l

o Tarihleri yazmada giin, ay ve yili ayirmak igin aralarina konur.
1.3.1967. Tarihlerde ayadlar1 yaziyla olursa ay adlarindan 6nce ve
sonra nokta kullanilmaz. 23 Nisan 1920

o Saat ve dakikalar1 ayirmak i¢in kullanilir.

o Okul saat 8.30'da baslar.

o Kelimelerin bir veya birka¢ harfi alinarak yapilan kisaltmalarda
kullanilir. Psikol. sos. snt.

o Sira gostermek icin satir baglarina konan harflerden ve sayilardan
sonra kullanilir. a, b.1.1. A. B.

o Uclii gruplara ayrilarak yazilan biiyiik sayilarda gruplar arasina
konur. 8.375.562,

o 27.870.197.

o Virgil (,)

o Yazida arka arkaya gelen es gorevli kelimeler arasina konur. Alj,
Mahmut ve Veli samimi arkadastirlar.

o Es gorevli climleler arasina konur. Hizla igeri girdi, ¢cantasini ald.

39



Ciimle i¢indeki ara s6zleri ayirmak i¢in kullanilir. Biitiin okullar,
Istanbul Lisesi harig, eyliil sonunda agilryor.

Ciimle i¢inde 6zel olarak vurgu yapilmasi gereken kelimeden sonra
kullanilir. Boylece, her istedigini almis oldu.

Sayilarda ondalik boliimleri ayirmak i¢in kullanilir. 45,9 999.9
13,5 587,3

Cok uzun ciimlelerde 6zneden sonra kullanilir.

Tekrarlanan kelimeler arasina konur. Aksam, yine aksam...
A.Hasim. Ancak, ikilemelerde kelimeler arasina virgiil konmaz.
Aksam aksam, bata ¢ika.

Hitap kelimelerinden sonra konur. Saymn Baskan, Sevgili
kardesim,Ve, veya baglaglarindan Once ve sonra virgiil
kullanilmaz.

Bir diisiinceyi kabul veya kabul etmeme sozlerinden sonra
kullanilir. Hayrr, sizin gibi diisiinmiiyorum. Evet, sizi dinliyorum.
Yazismalarda yer isimlerini tarihlerden ayirmak ig¢in
kullanilir.Besiktas, 9 Aralik 1986, Ankara, 3 Mayis 1960.

Unlem grubu olusturmak igin ciimlede iinlem gibi kullanilan
kelimeden sonra konur, iinlem ise ciimle sonuna aliir.Arkadas,
yurduma al¢aklart ugratma sakin!

Sayilarin yazilisinda, kesirleri ayirmak i¢in konur. 38, 6 19,5 0,25
Biyografik kiinyelerde yazar, eser, basim evi vb. maddelerden
sonra konur.

Noktal virgll ( ;)

o

Sekil ve anlamca baglari bulunan ciimleleri ayirmak i¢in kullanilir.
At 6liir, meydan kalir; yigit oliir, san kalir.

Ciimle i¢inde ayn1 degerde olup virgiil ile ayrilmis tiirleri, gruplar
ayirmak i¢in kullanilir.Siifin 6grencilerinden Ali, Hasan ve Veli
3-A sinifina; Murat, Mehmet, Onur da 3-B sinifina gonderildiler.
Olan oldu, is isten gegti; gelmese de olur.

Virgiille ayrilmis ornekleri farkli  6rneklerden ayirmak igin
konur.Italya, Ingiltere, Fransa; Roma, Londra, Paris

Iki nokta ( :)

o

Bir ciimlenin sonunda agiklama yapilacaksa, ornek verilecekse
konur.Basarmaniz igin bir tek sart vardir: Cahismak. ince sesli
harflerimiz sunlardir: e, i, i, 0.

Iki noktadan sonra gelen agiklama bagmsiz bir ciimle ile
basliyorsa, ciimlenin ilk kelimesi bilyiik yazilir.

Annesi merak ederek sordu: Bu ¢aligmadan kirik mi1 aldin?

Iki nokta isaretinden sonra drnekler siralanacaksa ilk kelimenin
birinci harfi kiiglik yazilir.Sinifin hali sdyleydi: kirik iki masa,
yerde sandalyeler.
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Ug nokta (...)

o

o

Bir sebeple bitirilmemis ciimlelerin sonuna konur. Burada kirlar o
kadar giizel ki...

Acikca yazilmasi istenmeyen kisi ve yer adlar1 yerine kullanilir.
Onun A... geldigini kimse bilmiyordu.

Kaba sayilan, yazilmasi istenmeyen sozlerin yerine konur.
Yaptigr... kotiiliiglinii sonradan anladim diyordu.

Bir konuda birtakim Ornekler verilirken baskalarmin da
bulundugunu belirtmek i¢in kullanilir. Bu gezide her 6grenci bir
yemek getirmisti: kofte, dolma, helva...

Alintilarda; basta ortada ve sonda, alinmayan kelime ve béliimlerin
yerine konur.Tiirkgenin ¢ekilmedigi yerler vatandir, ancak
cekildigi yerler vatanliktan gikar... Yahya Kemal

Soru isareti (?)

O
O
O

Soru bildiren ciimlelerin sonuna konur. Nereden geliyorsunuz?'
Soru bildiren kelimelerden sonra da konur. Kimsin? Parola nedir? '
Icinde soru eki oldugu halde soru anlami vermeyen ciimlelerde bu
isaret kullanilmaz.Buradan bir ¢iktim m1 dogru sendeyim. Buldum
mu kagirmam.

Bazi kelimeler ve ciimlelerde soru bildiren kelime olmadigi halde
soru anlami vardir. O zaman kullanilir. Adin1z? Dogdugunuz yer?
Bir s6ze inanilmadigini, séziin siiphe ile karsilandigimi bildirmek
icin s6zden sonra veya climle sonunda soru isareti parantez i¢inde
konur.

Ogrenci ¢ok ¢alistigini(?) sdyliiyordu. Cok yoruldum de-' di(?).

6- Bilinmeyen yer, tarih vb. durumlar i¢in kullanilir. Yunus Emre
(1240?-1320), (Dogum Yyeri: ?)

Unlem isareti (!)

o

Cizgi
o

Seving, aci, korku, hayret, nefret, bunalma duygularini anlatan
climlelerin sonuna konur.Ne mutlu Tiirkiim diyene! - Atatiirk. Hey,
baksaniza! Dur yolcu! Aferin! Algak! Zalim! Of!Cok karismasana
be!

Unlem niteliginde yapilan seslenmelerden sonra da iinlem isareti
konur.Arkadag! Simitgi!

Séylevlerde kullanilir.Ordular! Tlk hedefiniz Akdeniz'dir. leri!
Unlem isareti parantez iginde bir kelimeden veya ciimleden sonra
kullanilirsa,kii¢iimseme, alay, dikkat ¢ekme anlami
verir.Gengliginde biiyiik bir atict1 oldugunu sdyledi (!). Fizik
sinavinin birincisi (!) oldugunu séyliiyordu.

()

Konusmalar1 gostermek i¢in kullanilir.
- Kimsin?

- Parola nedir?
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Karsilikli konugma seklinde olmayan sozler de konusma cizgisi ile
verilebilir.

Ogretmeninin yanina sokuldu.

Bana izin veriniz gidecegim, dedi.

Birlestirme Cizgisi (-)

o

o

Satir sonuna sigmayan kelimeleri birlestirmek i¢in kullanilir. (Sana
dar gelmeyecek mak-beri kimler kazsin. M. Akif)

Cimle iginde ara sozleri belli etmek igin kullanilir.Bunu
anlatmamdaki maksat -agiklamak gereksiz ya- sizi uyarmaktir.

Eski Arapca ve Farsca sozlerde kok ve ekleri ayirmak igin
kullanilir.Kelam-1 kibar Servet-i Fiiniin, Cemiyet-i Akvam, Ates-
perest

Kelimeler arasinda "-den... a, ve, ile, arasinda" anlamlari-n1 vermek
iizere kullanilir. Tiirk-Alman isbirligi, Tiirk¢e-ingilizce sozliik

Iki veya daha fazla 6zel kisi ve yer adi arasmna konur. (Istanbul-
Ankara yolu, Kog-Sabanc1 anlagsmazlig1)

Tirnak isareti (" ")

o

Bir yazida bagkasindan s6z alinip kullanilacaksa oldugu gibi
aktarilan bagkasinin s6ziiniinbagina ve sonuna konur. Atatiirk, "Ne
Mutlu Tiirk'im Diyene" soziinii bizzat sOylemistir.

Soylendigi sekilde yaziya aktarilmayan kisilerin sézleri tirnak igine
alinmaz.Atatiirk Tiirk olmanin mutlulugunu belirtmistir.

Ciimle iginde 6zellikle belirtilmek istenen sozler tirnak igine alinir.

Cok kullandigimiz "bay" kelimesi aslinda zengin demektir.

Tirnak igindeki alintinin sonunda bulunan isaret (nokta, soru
isareti, iinlem) tirnak i¢indekalir. "Izmir iizerine diinyada bir sehir
daha yoktur!" diyorlar.Yahya Kemal Beyath

Parca iginde gecen edebi eser isimleri, bilimsel yayinlarin isimleri
de Ozellikle birkag kelimeden olusuyorlarsa tirnak iginde
gosterilir."Calikusu" "Babaniz Atatiirk" "Otuz Bes Yas"

Parantez ()

o

o

Cimle iginde agiklayici bilgiler verilecekse kullanilir.O kitabin
cikig tarihinde (1968) sen okuma yazma bilmiyordun.

Ciimle iginde kullanilan ara sdzlerin veya climlelerin basina sonuna
konur. Bugiinkii

medeniyet yolunda ilerleyisimiz (Daha onceki Miisliiman Tiirk
medeniyetleri diisiiniiliirse)

pek de biiyiik bir ilerleme olmasa gerek.

Kesme isareti ()

o

o

Ozel isimlere getirilen ekleri ayirmak i¢in kullamilir. Ali'den,
Asya'da, Atatiirk'tim, Tiirk'e,Veniis'i

Ancak Kurum ve kurulus adlarindan sonra kesme isareti
kullanilmaz.
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o Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisine, Tiirk Dil Kurumuna.

o Ayrica kisi adlarindan sonra kullanilan unvanlara gelen ekler de
ayrilmaz.

o Seving Hanima, Ender Beyden, Ali Efendinin.

o Kisaltmalara getirilen ekleri aywrmak i¢in kullanilir. TBMM'nin
ABD'nin

o) Sayilardan sonra getirilen ekleri ayirmak i¢in kullanilir.
Cumhuriyet 1923'te ilan edildi.

o Bir harf veya ekten sonra gelen ekleri ayirmak i¢in kullanilir.

o Metre (m), litre (1), kilometre (km) seklindeki kisaltmalardan sonra
kesme isaretikullamlir. Ankara-istanbul ~ yolunun 300 km'lik
kisminin yapimi bitmisti.

o Basim sirasinda bazi harfler degisik sekilde dizilse bile (italik, cok
belirgin siyah) kesmeisareti yine de kullanilir. Faruk Nafiz'in Han
Duvarlari'n1 okudunuz mu?

o Gazete ve dergi bagliklarina ek getirilmisse kesme isareti ile ayrilir.
Anayasa'y1, Resmi Gazete'de
o Ozel isimlerden tiiretilmis kelimelerde (isim, mastar seklinde fiil

ve sifatlarda) kesmeisareti kullanilmaz.

o Tiirkliik, Tiirklesmek, Tiirkgiiliik, Istanbullu, Ankaral1,

o Araplagmak, Romali, Londrali, Parisli, Tiirkgenin, Hiristiyanligin,
Aydinlidan.Yabanci 6zel adlarin sonundaki ¢okluk ve yapim ekleri
kesme isaretiyle ayrilir.Bordo'lu

4.7. Raporun Diizenlenmesi

Bu basamakta yapmaniz gereken, toplamis oldugunuz bilgileri bir plan dahilinde
yaziya dokmek. Bu agamada sekilden ziyade icerige dnem vermelisiniz. Clinkii her ikisini bir
arada yapmaya caligmak bazi 6nemli noktalar1 atlamaniza ve konunun 6ziinii kagirmaniza
yol agabilir. Arastirma raporunu, asagida belirtilen formata uygun olarak diizenleyebilirsiniz:

YV VYV VV VY VVY

Kagit Olgiisii: A4

Yerlestirme Bigimi: Dikey

Kenar Bosluklar: Ust, alt ve sag 2,5cm, sol bosluk 3,5 cm olarak
ayarlayabilirsiniz

Yazi Tipi: Times New Roman, édevler igin kullanilabilecek okunmasi kolay bir
yaz1 tipidir.

Hizalama: Genel kural olarak “iki yana yasla” olarak yazilmalidir.

Satir Araligi: Metinde bir buguk ya da iki satir araligi kullanilabilir. Paragraflar
arasinda bir satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

Karakter Biiyiikliigii: Kapak basligi 14, metin bolimii ve dipnotlar 12 punto
biiyiikliigiinde yazilmalidir.

Sayfa Numaralari: Tiim sayfalara numara verilmelidir. Ancak baslk
sayfasindaki numara gizli olmalidir. Sayfa sayisina gore metin boliimiinden
onceki sayfalar icin kiiciik Roma rakami kullanilabilir.
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> Bolim ve Kisim Bagliklari: Raporun uzunlugu yirmi bes sayfadan az ise
basliklara numara verilmesine gerek yoktur. Daha uzun raporlarda ise “Rakam
Harf Sistemi” segilebilir. Raporun karisik bir hal almasini 6nlemek i¢in ti¢ ve
daha yiiksek derece basliklara miimkiin oldugunca inilmez.

Ornek:

BOLUM BASLIGI

KISIM BASLIGI

1 Birinci Dereceden Baslik

1.1 ikinci Dereceden Baslik

1.1.1 Uglincii Derece

1.1.1.1 Dérdiinct Derece

1.1.1.1.1 Besinci derece. Paragraf bashgi

4.8. Raporun Sunulmasi

Bu kademede yapilacak is, arastirmayi bagkalarina duyurmaktir. Sadece sonuglarin
degil arastirmanin tlminii; amag, yontem ve bulgular konusunda ilgili ¢evreleri
bilgilendirmekten kaginmamalidir.
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UYGULAMA FAALIYETI

Alaninizla ilgili yaptigimiz bir arastirmayi, rapor yazma yontem ve tekniklerini
kullanarak raporlastiriniz.

Islem basamaklari

Oneriler

Konunuzu belirleyiniz ve arastirmanizi
yapiniz.

Tginizi ceken ve severek
arastirabileceginiz bir konu se¢iniz.

Yaptiginiz aragtirmanin kapagini
kurallara uygun olarak diizenleyiniz.

Kapagi olustururken kapakta bulunmasi
gereken  bilgileri uygun  sekilde
yerlestiriniz.

Kisaltmalar1 kurallara uygun olarak

Aragtirmanizda varsa kullanacaginiz yapiniz. Kisaltmalar1 metin igerisinde ilk

kisaltmalar1 tespit ediniz. kullandiginiz  yerde uzun haliyle
yazmay1 ihmal etmeyiniz.

Aragtirmanizin metin bolimiinii Aragtirmanizin niteligine gore bolim

olusturunuz. say1si olusturunuz.

Kullandiginiz kaynaklar1 dipnot

kullanim  kurallarina uygun olarak Dipnot gdsteriminde s6ze Ogretilen

arastirmanizin ilgili boliimlerine kurallar1 uygulayiniz.

yerlestiriniz.

Sonug, varsa ek boliimlerini ve
kaynakgay1 diizenleyiniz.

Kullandiginiz kaynagin dergi, internet,
kitap ya da ansiklopedi vb. kaynakga
boliimiinde gosteriniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Asagidaki sorularn dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

Aragtirma hakkinda genel bilgilerin, amacinin, kullanilan yontemlerin ve elde edilen
bulgularin, kisa ve genel bir bigimde tanitildig1 boliim asagidakilerden hangisidir?

A) Onsoz

B) Ozet

C) Giris

D) Metin Boliimii
E) Sonug

Raporun birinci kisminda asagidakilerden hangisi bulunmaz?
A) Igindekiler

B) Kapak

C) Anahtar Kelimeler

D) Kaynakca

E) Ozet

Raporun metin kisminda asagidaki boliimlerden hangisi bulunur?
A) Girig

B) Ek

C) Dizin

D) Onsdz

E) Kisaltmalar Ve Simgeler

Raporu diizenleyecegimiz kagit olgiisii asagidakilerden hangisidir?
A) A3
B) A5
C) A4
D) Al
E) A2

Asagidakilerden hangisi raporu diizenleyecegimiz kagidin kenar bosluklarinin dogru

Olgtileridir?

A) Ust=1.5cm — Alt=2.5 cm —Sag=1.5 cm —Sol=2.5 cm
B) Ust=2 cm — Alt=1.5 cm —Sag=1.5 cm —Sol=1.5 cm
C) Ust=2.5cm — Alt=2.5 cm —Sag=2.5 cm —Sol=2.5 cm
D) Ust=2.5 cm — Alt=1.5 cm —Sag=2.5 cm —Sol=2.5 cm
E) Ust=2.5 cm — Alt=2.5 cm —Sag=2.5 cm —Sol=3.5 cm

Seving, aci, korku, hayret, nefret, bunalma duygularin1 anlatan climlelerin sonuna

hangi noktalama isareti konur?
A) Nokta

B) Virgiil

C) Unlem

D) iki nokta

E) Kesme Isareti
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7. Bir ciimlenin sonunda agiklama yapilacaksa 6rnek verilecekse hangi noktalama isareti
konur?
A) Nokta
B) Virgil
C) Unlem
D) iki nokta
E) Kesme Isareti

8. Inceleme sayesinde elde edilen bulgularin net bir sekilde anlatildigi ya da varsa
hipotezlerin ispatlandigi kisim asagidakilerden hangisidir?
A) Sonug
B) Giris
C) Anahtar Kelimeler
D) Kaynakca

E) Ozet
9. Dipnot yontemine gore kaynak olarak bir kitap gdsterilecekse diizenleme ne sekilde

yapilir?

A) Kitabin Adi, Yazarin Adi ve Soyadi, Yayinlandigi Sehir, Yaymn Yili, Sayfa
numarasi

B) Yayinlandigi Sehir, Yazarin Adi ve Soyadi, Kitabin Adi, Yayin Yili, Sayfa
numarast

C) Sayfa numarasi, Yazarin Adi ve Soyadi, Kitabin Adi, Yaymlandigi Sehir, Yayin
Yilt

D) Yazarin Adi ve Soyadi, Kitabin Adi, Yayin Yili, Sayfa numarasi, Yayimlandigi
Sehir

E) Yazarin Adi ve Soyadi, Kitabin Adi, Yayinlandigi Sehir, Yayin Yili, Sayfa
numarast

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirrniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Bir yerde gelistirilip bulunan fikir, bilgi ve tekniklerin bagka bir yerde uygulanmasi
stirecine ne denir?
A) Bilgi Uretimi
B) Bilgi Giincelleme
C) Bilgi Transferi
D) Bilgi Toplama
E) Bilgi Kaynaklari

2. Bir mesaj1 iletmek amaciyla gergeklestirilen sozlii ve/veya gorsel iletisime ne denir?
A) Birikim
B) Yeni Bilgi Uretme
C) Bilgi Paylagim
D) Bilgi Giincelleme
E) Sunu

3. Bir bilginin hayatta kullanilabilmesi i¢in asagidaki hangi hususlara dikkat
edilmemelidir?

A) Bilginin nerede nasil kullanilacagini bilerek 6grenilmelidir.

B) Bilginin maddi getirisi dikkate alinmalidir

C) Bilginin giinliik hayatta kullanilmasi, dogru bir aliskanlik haline getirilmelidir

D) Bir bilginin yaparak, uygulayarak kalict hale getirilmesi gereklidir.

E) Bir bilginin kullanacagi ortami ¢ok 1iyi bilip onunla ilgili diizenlemeler
yapilmalidir.

4. Insanlarin yasam bicimlerini, davramslarini, tepkileri, sevingleri, acilar1 insanlarin
deneyim ve birikimleri gibi konular1 inceleyen arastirmalar ne denir?
A) Beseri arastirmalar
B) Kiitliphane Arastirmasi
C) Gozleme Dayali Arastirma
D) Anket Arastirmasi
E) Laboratuvar Arastirmasi

5. Arastirmacinin olusturdugu probleme cevap olabilecegini diisiindiigii varsayimlara ne

denir?

A) Problem

B) Konu

C) Arastirmanin Sinirliliklar
D) Hipotez

E) Bilgi

6. Raporun kapaginda asagidaki bilgilerden hangisi bulunmaz
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A) Raporun adi

B) Raporun kisa acgiklamasi

C) Raporun yazildig1 yer ve yil

D) Diizenleyenin adi

E) Raporun hazirlandig1 kurumun adi

7. Rapor igeriginin bir sira dahilinde ve sayfa numaralarina gore yer aldigi konu basliklart
ve alt bagliklarin bir sira ve diizen igerisinde gosterildigi kismin adi nedir?
A) Icindekiler
B) Kaynakca
C) Ozet
D) Onsoz
E) Tablo ve Grafikler
8. Ozel isimlere getirilen ekleri ayirmak igin kullanilan noktalama isareti hangisidir?

A) Virgil
B) Kisa Cizgi
C) Ug Nokta
D) Parantez
E) Kesme isareti
9. Sekil ve anlamca baglar1 bulunan climleleri ayirmak igin kullanilan noktalama isareti

hangisidir?
A) Virgiil
B) Nokta

C) Noktali Virgiil
D) ki Nokta
E) Unlem

10. Gruplanmamus dizilerde en ¢ok tekrar edilen degere ne denir?

A) Varyans

B) Aritmetik Ortalama
C) Yigm

D) Mod (Tepe Noktast)
E) Dizi

DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarmizin tiimii dogru ise bir sonraki modiile gegmek i¢in 6gretmeninize bagvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1’iN CEVAP ANAHTARI
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OGRENME FAALIYETi-4°UN CEVAP ANAHTARI
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